PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 6.956, DE 06 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre normas de licitagdo e contratos administrativos para a
Administragdo Publica no ambito do Municipio de Ub4, nos termos
previstos na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

O Prefeito do Municipio de Uba, no uso de suas atribuigdes legais, especialmente as que
lhe sdo conferidas pelo art. 95 da Lei Organica Ubaense,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre normas de licitagdo e contratos administrativos no
ambito do Municipio de Ub4, nos termos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2°. O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgaos da administragdo direta do Poder
Executivo Municipal de Ub4, autarquias, fundac¢des, fundos especiais e as demais entidades
controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Paragrafo Unico. Os atos normativos infralegais federais somente serdo aplicados e
observados na realizacdo das contratagdes no dmbito do Municipio de Ubd quando houver
expressa previsao nesse sentido em ato normativo proprio, quando houver disposicao editalicia ou
quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, exceto nos casos
em que a lei, a regulamentagao especifica ou o termo de transferéncia dispuser de forma diversa.

Art. 3° Integram este Decreto os seguintes anexos:

I- Anexo I - Fase preparatoria das licitagdes e contratagdes diretas;

II - Anexo II - Plano de contratagdes anual;

IIT - Anexo III- Pesquisa de pregos;

IV - Anexo IV - Leildo;

V - Anexo V - Dispensa de licitagdo;

VI - Anexo VI - Das Atividades de gestao e fiscalizacdo de contratos; e
VII — Anexo VII- Alteragdes dos Contratos.

Art. 4° Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

I - documento de formalizacio de demanda: documento em que se caracteriza uma
demanda administrativa a ser atendida por novo processo de contratagao;

IT - ata de registro de pregos (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacio, no qual sdo registrados o objeto, os pregos,
os fornecedores, os 6rgaos ou entidades participantes e as condigdes a serem praticadas, conforme
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as disposi¢des contidas no edital da licitacdao, no aviso ou instrumento de contratacao direta e nas
propostas apresentadas;

IIT — 6rgdo demandante: unidade administrativa da estrutura do Municipio no qual ¢
originada uma demanda que ensejara a instaura¢do de um processo de contratagao;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel vinculada ao 6rgdo demandante por
identificar a necessidade de contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade vinculada ao 6rgdo demandante, com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto da contratacdo, responsavel pelo planejamento, e
acompanhamento das acgoes relacionadas ao tema ao qual a demanda apresentada esteja associada;

VI - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que reunem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que
inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais ¢ de uso do objeto, licitacdes e
contratos, dentre outros;

VII - autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdo no ambito daquele
processo administrativo, conforme atribuigdes estabelecidas pelo Municipio de Uba.

§1° A definig¢do dos setores demandantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento
da contratagdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais do Municipio de Ub4.

§2° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado.

Art. 5° O Ciclo de Contratagdes do Municipio de Uba é composto pelas seguintes fases:
I - fase preparatoria;
II - instruc¢ao da contratagao;
III - sele¢do do fornecedor;
IV - execucao contratual.
Secao I
Dos Orgios Demandantes

Art. 6° S3o 6rgaos demandantes no ambito do Municipio de Ub4, as secretarias municipais,
os setores requisitantes das autarquias, fundacdes, fundos especiais e demais entidades controladas
direta ou indiretamente pelo Municipio, sem prejuizo de outros que possam impulsionar uma
contratacao.

Secao II
Dos Agentes Publicos

Art. 7° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, consideram-
se como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais do Ciclo de
Contratagdes do Municipio de Uba:

I — O Gerente da Divisdo de Compras e Licitagdes;

IT — O Supervisor da Secdo de Licitagdes;
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IIT — O Supervisor da Se¢ao de Contratos;

IV — O Gerente da Divisao de Patrimonio e Administragdo de Materiais;

V — O Procurador-Geral;

VI — O Controlador Interno e Auditor;

VII — Os agentes de contratagdo, pregoeiros e equipe de apoio e os membros de Comissao
de Contratagio de que trata a Subsegdo I da Segio Unica do Capitulo IV deste Decreto;

VIII - Os servidores da area técnica vinculados ao 6rgao demandante e membros da equipe
de planejamento;

IX - Os gestores e fiscais de contratos de que trata o Anexo VI deste Decreto.

§ 1° Em relacdo aos servidores referidos nos incisos I a VII do caput deste artigo, a presenga
dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021, devera ser aferida na
oportunidade da designacao formal para ocupagao das respectivas fungdes.

§ 2° Em relacdo aos servidores referidos no inciso VIII e IX do caput deste artigo, a aferi¢ao
dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, compete ao titular da
unidade responsavel pela elaboracdo do documento de formalizagdo da demanda, quando da
indicagdo dos servidores da area técnica, membros da equipe de planejamento e dos gestores e
fiscais de contratos.

§ 3° Nos termos do § 3° do art. 8° e do §3° do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, ¢
observadas as disposi¢des contidas neste Decreto, os agentes publicos de que trata o caput deste
artigo, para o adequado desempenho de suas atribuigdes em matéria de contratagdo publica,
poderdo solicitar suporte e andlises por parte dos orgdos técnicos, de controle interno e de
assessoramento juridico devendo, para tanto, formular as solicitagdes de modo objetivo e
adequado.

Art. 8° O principio da segregacdo das func¢des veda a designagdo do mesmo agente ptblico
para atuagdo simultanea em fun¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

Paragrafo inico. A aplicacao do principio da segregagao de fungdes de que trata o caput:

I - sera avaliada na situacdo fatica processual; e

IT - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da

contratagdo.
CAPITULO II
FASE PREPARATORIA DA LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA
(PLANEJAMENTO)
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Art. 9°. A fase preparatéria dos processos licitatorios e das contratagdes caracteriza-se pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contrata¢cdes anual, sempre que elaborado,
e com as leis orcamentdrias e consiste nas seguintes etapas:

I - formaliza¢do da demanda pelo 6rgao demandante;

IT - elaboragdo do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso;

III - Mapa de Riscos, quando couber.

IV - elaboracao do termo de referéncia — TR;

V - confec¢do do orgamento estimado baseado em pesquisa de preco;

VI - previsao dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao das rubricas, exceto
na hipotese de licitagdo para registro de pregos, em que serd suficiente a indicacao do cddigo do
elemento de despesa correspondente;

VII - autorizacdo de abertura da licitacdo ou da contratacdo direta;

VIII - designagdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio ou, se for o caso, da
comissao de contratagao;

IX - confecgao do instrumento convocatdrio e respectivos anexos, se for o caso;

X - confec¢do da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente ¢ minuta da ata
de registro de precos, quando for o caso.

§ 1° Os documentos que compdem a fase preparatoria serao autuados como parte integrante
dos processos administrativos para o devido processamento das licitagdes e contratagdes diretas.

§ 2° As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o
cumprimento das etapas do Planejamento da Contratagdo, no que couber.

§3° O plano de contratagdes anual quando elaborado, terd o objetivo de racionalizar as
contratacdes do Municipio, garantir o alinhamento com o seu planejamento e subsidiar a
elaboracdo das respectivas leis orcamentarias, e deverd obedecer as regras previstas no Anexo Il
deste Decreto.

Art. 10. O estudo técnico preliminar - ETP e o termo de referéncia — TR, serdo elaborados
e assinados pelos servidores da area técnica do 6rgdo demandante ou pela equipe de planejamento
da contratacdo e aprovados pela autoridade competente.

§ 1° Quando o 6rgdo demandante ndo dispuser em sua estrutura administrativa de uma
area técnica especifica para o planejamento das contratagdes, a autoridade competente podera, se
necessario, indicar formalmente os servidores que integrardo a equipe de planejamento de uma
contratacdo ou conjunto de contratagdes.

§ 2° O agente de contratacdo poderd auxiliar a equipe de planejamento, desde que,
respeitado o principio da segregacao de fungdes, suas atribuicdes se atenham ao acompanhamento
em carater meramente colaborativo, e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instru¢ao
processual.

§3° E facultada, a quem sera confiada a gestdo e a fiscalizagdo do contrato, a participagdo
em carater colaborativo em todas as etapas do planejamento da contratagdo, independentemente
de integrar formalmente a equipe de planejamento.

Art. 11. As Etapas da Fase Preparatéria da Contratagdo deverdo obedecer as regras
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e no Anexo I deste Decreto.
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CAPITULO III
DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 12. O 6rgdo demandante deverd providenciar o controle das solicitacdes das
contratacdes sob sua responsabilidade para elaboragdo dos respectivos Termos de Referéncia ou
Projetos Basicos.

Art. 13. O Termo de Referéncia ou Projeto Bésico conterd informagdes detalhadas do
objeto e o seu valor estimado, de acordo com as normas estabelecidas no capitulo IV do Anexo |
deste Decreto.

§ 1° Nao serd admitida nenhuma contratacdo sem o documento citado no caput deste artigo,
exceto na hipotese do inciso III do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro
de pregos e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§ 2° Observado o disposto no art. 14 deste Decreto, o valor estimado da contrata¢ao devera
ser realizado pelos servidores da area técnica do o6rgdo demandante ou pela equipe de
planejamento, e incluido no Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, podendo ser em forma de
anexo, antes da submissao dos autos a Divisao de Compras e Licitagcdes para a instrugao conclusiva
do processo objetivando a remessa para a deliberacao da autoridade competente.

Art. 14. O orgamento estimativo das contratacdes de bens e servigos devera ser calculado
a partir de precos que reflitam os valores de mercado, obtido por meio de pesquisa de pregos.

Paragrafo Unico. Os procedimentos relativos & pesquisa de precos deverdo observar as
disposicdes contidas no Anexo III deste decreto.

Art. 15. O 6rgdo demandante, apds obter o valor estimado da contratagdo, concluir a
elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, deverd enviar os autos a Divisdo de
Compras e Licitagdes para que seja realizada a verificacao preliminar do processo.

§ 1° O processo que serd enviado pelo 6rgdo demandante a Divisdo de Compras e
Licitagdes para verificagdo preliminar devera conter, no minimo, a documentagdo basica para
instrucdo da contratagdo, composta pelos seguintes documentos:

I - Documento de Formalizagao de Demanda;

IT - Estudo Técnico Preliminar, observado o disposto no capitulo II do Anexo I deste
Decreto;

IIT - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, observado o disposto no capitulo IV do Anexo
I deste Decreto;

IV - Documentos utilizados para obtencdo do valor estimado, conforme as regras
estabelecidas no Anexo III deste Decreto;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° Os processos de contratacdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitagdo deverdo conter, além da documentacao basica para instru¢ao da contratagio:

I - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;
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IT - documentos que comprovem a situagdo de inexigibilidade de licitagdo e consequente
escolha do fornecedor.

§ 3° Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de adesdo a ARP gerenciada
por outro oOrgdo publico, nos termos do art. 74 deste decreto, deverdo conter, além da
documentacgdo bésica para instru¢ao da contratacio:

I - copia da ARP a que se pretende aderir;

II - copia do edital da licitagdo de origem e seus anexos;

IIT - demonstragdo, por parte do 6érgdo demandante da adequagdo do objeto registrado as
reais necessidades do Municipio e a vantagem do preco registrado em relacdo aos precos
praticados no mercado;

IV - autorizacdo formal do 6rgao gerenciador da ARP;

V - concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos itens
ao Municipio e nas quantidades desejadas.

§ 4° Os processos de contratagdes de execugdo indireta de obras e servigos de engenharia
deverao conter, além da documentagdo basica para instrugdo da contrata¢ao, Projeto Executivo.

§ 5° Sera dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacdo de obras
e servigos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para aferi¢ao
dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situagdo em que a especificagdo podera ser
realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 16. Na verificacdo preliminar serdo analisados a adequacao da modelagem do certame,
os requisitos formais do processo, em especial a existéncia de:

I - documentagao basica para instru¢do da contratagao;

IT - Necessidade de correcao da pesquisa de pregos pelo 6rgdo demandante, se for o caso,
observado as disposicoes do Anexo III deste Decreto, bem como os entendimentos
jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso concreto;

IIT - documentacao adicional exigida em processos de contratacdo de bens e servigos por
meio de inexigibilidade de licitacdo ou por meio de adesdo a ARP de outro 6rgdo, ou, ainda, de
execucdo indireta de obras e servigos de engenharia, conforme o caso, nos termos do art. 15 deste
Decreto;

IV - vinculagdo do processo a respectiva contratacdo no Plano de Contratagdes do
Municipio de Ub4, sempre que elaborado;

V — demais documentos previstos em listas de verificacdo, quando houver.

§ 1° Se houver alguma inconsisténcia na pesquisa realizada, por falha ou pelo nao
cumprimento de determinagdes legais e regulamentares ou de inobservancia das orientagdes
jurisprudenciais aplicaveis, a Divisdo de Compras e Licitagdes devera aponté-la, cabendo a area
técnica do 6rgdo demandante sanar o que for apontado.

§2° A Divisdo de Compras e Licitagdes ndo se responsabilizara pelas especificagdes
técnicas do objeto, por vicios ocultos na pesquisa de preco, nem respondera pelas decisdes que
envolvam discricionariedade da Administracao.
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§ 3° Os autos deverao retornar ao 6rgao demandante para complementagao de informagdes
sempre que se observar a auséncia de um dos documentos necessarios a instru¢ao, ou se concluir
que as informagdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 17. As minutas de edital, contrato ¢ ARP serdo elaboradas pela Divisao de Compras e
Licitagdes de acordo com as informagdes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e
a partir das minutas-padrdo adotadas pelo Municipio de Uba, de acordo com as normas
estabelecidas no capitulo IX do Anexo I deste Decreto.

Art. 18. O agente de contratacao podera participar, em carater colaborativo da elaboragao
das minutas de edital, contrato e ARP, tendo a incumbéncia de atestar a compatibilidade e
adequagdo entre as minutas desses instrumentos e o Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 19. Todos os processos que visem a uma contratacdo, independentemente do
instrumento que a formalizara, serdo submetidos a analise juridica previamente a deliberagdo pela
autoridade competente para os fins de que trata o art. 53 da Lei n® 14.133, de 2021, de acordo com
as regras estabelecidas no capitulo XI do Anexo I e no §1° do Art. 5° do Anexo V deste Decreto.

Art. 20 Previamente ao encaminhamento dos autos para deliberacdo pela autoridade
competente, a Divisdo de Contabilidade deverd se manifestar a respeito da disponibilidade ou
previsdo orcamentaria para atender a contratacdo, conforme capitulo VI do Anexo I deste Decreto.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 21. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagao publica que
assegure igualdade de condic¢des a todos os concorrentes, ressalvados os casos especificados na
legislagao quando se admite a contratagao direta, por inexigibilidade ou dispensa de licitagao.

Secdo unica
Do Processo de Licitacao

Art. 22. O processo de licitagdo publica sera realizado de acordo com o disposto na Lei n°
14.133, de 2021, nas normas gerais de regéncia e neste decreto, observadas as disposi¢cdes do
Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito
Brasileiro), e:

I - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vincula¢do ao edital, julgamento objetivo,
formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

IT - as diretrizes de planejamento, segregacdo de fungdes, economicidade, motivagdo
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 23. A licitagdo serda processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para a
selecao da melhor proposta.
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§ 1° Sera obrigatdria a adogao da modalidade pregao quando o bem ou o servigo, inclusive
de engenharia, for considerado "comum", conforme anélise empreendida pelo 6rgao demandante.

§ 2° Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacio se pretende
for considerado pelo 6rgdo demandante como "obra", "bem especial" ou "servigo especial",
inclusive de engenharia.

§ 3° A adocdo da modalidade didlogo competitivo somente se dara nas estritas hipoteses
previstas no art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

§4° Serad adotada a modalidade leilao para alienagdo de bens imoveis ou de bens moveis
inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance observado o disposto no
Anexo IV deste Decreto.

Art. 24. As licitagdes no Municipio de Uba serdo realizadas, preferencialmente, na forma
eletronica.

§ 1° Para a realizacdo do pregdo e da concorréncia na forma eletronica podera ser adotado,
no ambito do Municipio, o Sistema de Compras do Governo Federal ou demais plataformas
privadas, desde que mantida a integracao com o PNCP, conforme §1° do art. 175 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 2° Diante do disposto no § 1° deste artigo, a aplicagdo dos normativos expedidos pelo
Poder Executivo Federal limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes ao Sistema utilizado,
quando couber.

§ 3° Para fins do disposto no §1° deste artigo, deverao ser observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional do Sistema utilizado, desde que ndo contrarie a
legislacdo vigente.

§ 4° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizacdo de
licitagdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem
para a Administrag¢do na realizacao da forma eletronica.

§ 5° Na hipotese excepcional de licitagdo sob a forma presencial a que refere o § 4° deste
artigo, a sessdo publica de apresentacdo de propostas devera ser gravada em audio e video, e a
gravacao sera juntada aos autos do processo licitatério depois de seu encerramento.

Art. 25. A estruturagdo da licitagdo, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério
de julgamento de proposta e modo de disputa, sera formada de acordo com o ato convocatorio,
observadas as caracteristicas do objeto e as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestao
constantes dos artefatos de planejamento da contratagao.

§ 1° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a licitacdo serd estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A aplicacdo excepcional da possibilidade de inversdo das fases de habilitacdo e
julgamento das propostas prevista no §1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021 fica condicionada
justificativa dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade, notadamente quando:
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I - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e exigéncias
que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e seguranca decorrente da
antecipacao da habilitacao;

II - em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realiza¢ao da fase
de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as exigéncias de
habilitacdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas presumidamente exequiveis.

§ 3° Compete ao titular do 6rgdo demandante a apreciagdo dos motivos ¢ a deliberagdo
acerca da admissibilidade de inversao de fases de que trata o § 2° deste artigo.

§ 4° Nas licitagdes realizadas pelo critério de julgamento por menor preco ou maior
desconto, na forma eletronica, para a contratacdo de bens, servigos e obras, se aplica, no que nao
conflitar com este Decreto, as regulamentagdes dispostas na Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
73, de 30 de setembro de 2022, bem como suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem a
substitui-las.

§ 5° Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participagdo exclusiva de
microempresas ¢ empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatério amplo,
hipdtese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos ¢ juridicos,
poderdo ser aproveitados na nova licitagao.

Subsecao I
Dos Responsaveis pela Condugdo da Licitagao

Art. 26. A fase externa do processo de licitagdo publica serd conduzida por agente de
contratacdo, ou por Comissao de Contratagdo, conforme o caso.

§ 1° Os agentes de contratagdo poderdo contar com o suporte necessario da Equipe de
Apoio na condugdo dos procedimentos licitatdrios, tanto na forma presencial quanto na eletronica
e responderao individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao
da equipe.

§2° Quando substituirem o agente de contratacdo, os membros da comissao de contratagao
responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar
posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisao.

§ 3° O agente de contratagdo sera designado mediante portaria pela autoridade competente,
entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Administracao Publica.

§ 4° Quando da conducao de licitacdo na modalidade pregiao, o agente de contratacao
formalmente designado pela autoridade competente sera referenciado como "Pregoeiro".

§ 5° Os agentes de contrata¢do deverdo possuir qualifica¢do técnica aferida e certificada
por escola de governo criada e mantida pelo poder publico.

§ 6° A comissdo de contratacdo, designada em carater permanente ou especial pela
autoridade competente, serd constituida por, no minimo, 03 (trés) servidores ou empregados
publicos, preferencialmente dos quadros permanentes da Administragdo Publica, contendo ao
menos um membro com certificagdo atestada por escola de governo criada e mantida pelo poder
publico.
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Art. 27. A autoridade competente podera designar, mais de um agente de contratagdo e
devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

Paragrafo unico. O agente de contratacdo designado na forma do caput deste artigo, em
seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica de
conducdo do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes de contratacdao
formalmente designados.

Art. 28. Cabe ao agente de contratagdo ou, conforme o caso, a comissao de contratacao, a
competéncia para tomar decisdes, dar impulso, acompanhar e executar quaisquer atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a sua homologa¢do, em especial:

I — analisar a minuta de edital, propondo as alteragdes e correcdes necessarias;

IT - receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelos setores
técnicos responsaveis pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitagdo e, quando
necessario, pelo 6rgio de assessoramento juridico da Administracao;

IIT - conduzir a sessdo publica e a etapa de lances;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio e analisar as condi¢des de habilitagdo, apoiado pelos setores técnicos responsaveis
pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitacao;

V - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes, ao seu exame e a classificagdo dos
proponentes;

VI - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisdo;

VII - indicar o vencedor do certame;

VIII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

IX - promover diligéncias necessarias a instru¢ao do processo;

X - promover o saneamento de falhas formais;

XI - elaborar relatorios e atas de suas reunides e atividades;

XII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratagdo direta no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administracdo Publica na
internet, e providenciar as publicagdes previstas em lei, quando ndo houver setor responsavel por
estas atribuigoes;

XIII - formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lein® 14.133, de 2021;

XIV - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e deliberagdes de que trata o art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021;

XV - exercer outras atribuicdes correlatas que lhes sejam cometidas.

§ 1° A atuagdo e responsabilidade dos agentes de contratacdo e, quando for o caso, dos
membros de Comissdo de Contratacdo sera adstrita a realizacdo dos atos do procedimento
licitatorio propriamente dito, desde a etapa de divulgacdo do edital até o envio dos autos a
autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 2° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento em carater meramente colaborativo, e as eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrugdo processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o agente de contratacdes estara desobrigado da elaboracao
de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de
preco e de minutas de editais.

§ 4° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacao pela area técnica do 6rgao
demandante ou pela equipe de planejamento, sem motivacao formal, a ser juntada aos autos do
processo, ensejara a responsabilizacdo dos envolvidos.

§ 5° O agente ou a comissdo de contratagdo ndo se responsabilizara pelas especificagdes
técnicas do objeto, por vicios ocultos na pesquisa de preco ou pela compatibilidade do or¢amento
referencial com os pardmetros de mercado, nem responderd pelas decisdes que envolvam
discricionariedade da Administragao.

Art. 29. A apreciagdo, o julgamento e a resposta as impugnagdes, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a analise dos
documentos de habilitagdo por parte dos agentes de contratacao e, quando for o caso, da Comissao
de Contratacdo serdo realizados mediante o auxilio do o6rgdo demandante e do o6rgao de
assessoramento juridico da Administragao.

§1° Na oportunidade da deflagracdo de cada procedimento licitatdrio, uma vez solicitado
pelo agente de contratacdo responsavel pela conducdo do certame, o titular do 6rgdo demandante
indicara, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por conferir o suporte técnico
necessario a realizagdo dos atos de condugao da licitagdo apontados no caput.

§ 2° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagdo de suporte quanto a indicagao
dos servidores responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletronica, devendo, em todo
caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

§ 3° a solicitagao de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico da Administragao se dara
por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a davida juridica a
ser dirimida.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara eventuais
manifestagdes apresentadas pelo 6rgdo de assessoramento juridico e de controle interno.

Art. 30. No julgamento das propostas, na analise da habilitagdo e na apreciagao dos recursos
administrativos, o agente de contratacdo e, quando for o caso, a Comissdo de Contratacdo podera,
de forma motivada e publica, realizar diligéncias para:

I - obter esclarecimentos e a complementacdo das informacgdes contidas nos documentos
apresentados pelas licitantes;

IT - sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes;

III - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do certame.

IV - avaliar, com o suporte da area técnica do 6rgdo demandante, a exequibilidade das
propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada;
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V — complementar ou esclarecer aspecto relacionado a condi¢ao de habilitacdo pertinente
do licitante e, sobretudo, que tenha em vista confirmar um fato ja existente materialmente a época
da abertura da sessdo publica de licitacao;

§ 1° A vedacdo a inclusdo de novo documento prevista no art. 64 da Lei 14.133/2021, nao
alcanga documento destinado a atestar condicao de habilitacdo preexistente a abertura da sessao
publica, apresentado em sede de diligéncia.

§ 2° Para fins de verificacdo das condi¢des de habilitagdo, o agente de contratacao podera,
diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de 6rgdos e entidades cujos atos gozem de
presuncao de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de
prova.

Art. 31. Nos processos de contratagdo direta, caberd ao agente de contratacdo ou agente
especial de contratagdo direta a analise de conformidade da instrug@o processual, nos termos dos
incisos [ a IV do art. 72 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, competindo-lhe atestar a habilitacdo e
a qualifica¢do do contratado, bem como verificar a existéncia de razdes suficientes para a escolha
do contratado e para a justificativa do preco.

Art. 32. Compete a Comissao de Contratagdo, em carater permanente ou especial, a
conducao dos seguintes procedimentos:

I - Licitacdo na modalidade concorréncia para contratacdo de bens e servigos especiais, a
critério da autoridade competente, sendo obrigatéria quando:

a) o critério de julgamento for técnica e pre¢o ou melhor técnica;

b) o regime de execugdo for contratagdo integrada ou semi-integrada; e

¢) o valor estimado da contratagdo for considerado de grande vulto, na forma da lei;

IT - licitagdao nas modalidades Didlogo Competitivo e Concurso; e

III - procedimentos auxiliares de Pré-Qualificagdao, Registro Cadastral e Procedimento de
Manifestagao de Interesse.

Paragrafo unico. Podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar a comissdo de contratacao.

Art. 33. Os procedimentos auxiliares de Credenciamento e de Registro de Pregos serdo
conduzidos por agente de contratacdo, observadas as disposigoes do art. 28 deste Decreto.

Art. 34. A equipe de apoio sera designada por portaria, entre agentes publicos, para auxiliar
o agente de contratacdo ou a comissao de contratagao no desempenho e na conducdo de todas as
etapas do processo licitatorio, sendo recomendado que seja formada por agentes que tenham
conhecimentos afetos a area técnica do objeto a ser licitado ou a area de licitagcdes e contratos
publicos.

Paragrafo unico. As atribui¢des da equipe de apoio serdo definidas nos respectivos atos de
designacdo ou em portaria da autoridade competente.

Art. 35. O leilao podera ser cometido a servidor designado pela autoridade competente ou
a leiloeiro oficial.
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§1° A opgdo por leiloeiro oficial devera ser justificada em face de seus beneficios,
considerando-se aspectos como:

I - disponibilidade de recursos de pessoal da Administrag¢do para a realizagao do leildo;

IT - complexidade dos servigos necessarios para a preparagdo e execuc¢ao do leildo;

IIT - necessidade de conhecimentos especificos para a alienagao;

IV - custo procedimental para a Administragdo; e

V - ampliacdo prevista da publicidade e competitividade do leilao.

§2° Ao leiloeiro oficial poderao ser designadas tarefas como a vistoria e a avaliagdo de
bens, o loteamento, a verificagao de 6nus e débitos, o desembarago de documentos, a organizagao
da visitagdo, o atendimento integral aos interessados e arrematantes, entre outros.

§3° E vedado o pagamento de comissio ao servidor designado para atuar como leiloeiro.

§4° O leiloeiro administrativo deverd possuir qualifica¢do técnica aferida e certificada em
curso de formagao especifico, promovido ou aprovado pela Secretaria de Administracao.

CAPITULO V
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Art. 36. Sao procedimentos auxiliares das contratacdes do Municipio: 13

I - credenciamento;
IT - pré-qualificacao;
III - procedimento de manifestacao de interesse;
IV - sistema de registro de precos;
V - registro cadastral.
Secao I
Do Credenciamento

Art. 37. Credenciamento ¢ um processo administrativo precedido de chamamento ptiblico
em que a Administragdo Publica convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens para
que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem por meio de cadastramento no
Municipio para executar ou fornecer o objeto quando convocados.

§1° Aplicam-se ao credenciamento a Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e demais normas
legais pertinentes.

§2° O procedimento de credenciamento sera conduzido por um agente de contratacdo ou
comissao especial de credenciamento designada pela autoridade competente.

Art. 38. A Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢do do publico, em sitio
eletronico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados.

Art. 39. A documentagdo sera analisada no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da entrega da documentagao no setor competente do Municipio, prorrogavel, se
autorizado, por igual periodo por uma unica vez.
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Art. 40. O edital devera conter as exigéncias de habilitacdo, em conformidade com o
Capitulo VI do Titulo II da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, exigéncias especificas de qualificacdo
técnica, regras da contratacdo, valores fixados para remuneracao por categoria de atuagdo, indicar
a tabela de precos, quando couber, os critérios de reajustamento, regras para impugnacao, recursos,
as condicdes e prazos para o pagamento dos servi¢os, minuta de termo contratual ou instrumento
equivalente e modelos de declaragdes.

Art. 41. A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera definida no edital,
observado o disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 42. A contratacdo decorrente do credenciamento obedecerd as regras da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021, deste Regulamento, do edital e seus anexos.

Art. 43. Poderdo ser instituidos, com auxilio do 6rgdo de assessoramento juridico e do
controle interno, modelos de minutas de editais de chamamento publico para credenciamento nos
termos da legislagdo em vigor, admitida a adogdo das minutas do Poder Executivo Federal.

Art. 44. O credenciamento ¢ indicado quando:

I - houver demonstragdo inequivoca de que a necessidade da Administragao s6 podera ser
realizada desta forma;

IT - ndo for possivel a competicao entre os interessados para a prestacdo de um objeto que
puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a Administracao e
preencherem os requisitos de habilitagdo, especialmente quando a escolha, em cada caso concreto,
do fornecedor do produto ou prestador do servigo ndo incumbir a propria Administragao;

IIT - a contratagdo simultdnea do maior nimero possivel de interessados atender em maior
medida o interesse publico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdo entre os interessados
ou suas respectivas propostas em razao da uniformidade de pregos de mercado.

§ 1° O valor da contratacdo decorrente do credenciamento serd predefinido pela
Administragdo e compativel com os pregos praticados no mercado, sendo admitida a utilizagao de
tabelas de referéncia para sua determinagao.

§ 2° Em razdo das especificidades do mercado, caso ndo seja viavel o preestabelecimento
de valor nos termos do § 1° deste artigo, a Administracdo deverd prever a forma com a qual sera
apurada a adequacdo dos pregos praticados nas contratagcdes decorrentes do credenciamento.

Secao II
Da Pré-qualificacao

Art. 45. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o 6rgdo demandante podera
propor a realizacdo do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o art. 80 da Lei n® 14.133, de
2021.

§ 1° A pré-qualificagdo podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:

I - pré-habilitagdo: sele¢do prévia de licitantes que reinam condigdes de habilitagdo para
participar de futura licitagao;
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IT - pré-classificagdo: selecao prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pelo Municipio de Uba.

§ 2° No caso previsto no inciso II do §1° deste artigo, a partir do procedimento de pré-
classificagdo podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

I - "banco de marcas positivo", contemplando os produtos e equipamentos previamente
aceitos pelo Municipio de Uba;

IT - "banco de marcas negativo", contemplando os produtos e equipamentos anteriormente
recusados pelo Municipio de Uba.

§ 3° Quanto ao prazo, a pré-qualificagdo tera validade:

I - de 1 (um) ano, no méximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

IT - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 4° O "banco de marcas negativo", antes de expirar a sua validade, podera ser revisado a
qualquer momento mediante provocacao do interessado que, para tanto, deverd apresentar novo
produto ou equipamento para avaliagdo.

§ 5° Asrelacdes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente divulgados
em campo proprio do Portal da Transparéncia do Municipio de Uba.

§6° A convocagdo do procedimento de pré-qualificagdo de que trata o caput deste artigo
sera realizada mediante:

I - publicacdo do inteiro teor do instrumento convocatorio e seus anexos no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP);

IT - publicagdo de extrato no Diario Oficial do Municipio de Uba.

Art. 46. A licitagdo restrita aos pré-qualificados, devera ser justificada e observar o
seguinte:

I - a convocagdo para a pré-qualificacdo devera informar que as futuras licitagdes serao
restritas aos pré-qualificados;

IT - na convocacao a que se refere o inciso I do caput deste artigo deveré constar a estimativa
de quantitativos minimos que a Administra¢gdo Publica pretende adquirir ou contratar nos proximos
doze meses e os prazos para publicacdo do edital; e

IIT - conter todos os requisitos de habilitacdo técnica necessarios a contratagao.

§1° O registro cadastral de pré-qualificados devera ser amplamente divulgado e devera
estar permanentemente aberto aos interessados, obrigando se a unidade por ele responsavel a
proceder, no minimo anualmente, a chamamento publico para a atualizagao dos registros existentes
e para o ingresso de novos interessados.

§2° No caso de realizagdo de licitagao restrita, a Administragdo Publica enviara convite
por meio eletronico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

§3° O convite de que trata o §2° deste artigo ndo exclui a obrigacdo de atendimento aos
requisitos de publicidade do instrumento convocatdrio.

Secao III
Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse
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Art. 47. O Municipio poderd solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de
Manifestagdo de Interesse (PMI), a propositura e a realizagdo de estudos, investigacdes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia
publica, observando o disposto no art. 81 da Lei n® 14.133, de 2021.

§1° O procedimento detalhado para a realizagdo do PMI devera ser regulado por meio de
edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-4 no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), do inteiro teor do instrumento convocatorio e seus anexos, extrato do edital no
Diario Oficial do Municipio de Uba.

§2° A instru¢ao do Procedimento de Manifestacao de Interesse observara, como parametro
normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°® 8.428, de 02 de abril de 2015.

Se¢ao IV
Do Sistema de Registro de Pregos
Art. 48. O sistema de registro de precos ¢ um conjunto de procedimentos para realizagao,
mediante contratagdo direta ou licitagdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro
formal de pregos relativos a prestagdo de servicos, a obras e a aquisi¢do e locagdo de bens para
contratagdes futuras.

Art. 49. O sistema de registro de pregos podera ser adotado quando julgado pertinente pela
Administragdo, em especial:

I - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes permanentes
ou frequentes;

IT - quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratacao de servicos remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas de servigo
ou postos de trabalho, ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um o6rgdo, via a compra
centralizada; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela administracao.

Paragrafo unico. No caso de contratacao de execucgdo de obras e servicos de engenharia, o
sistema de registro de pregos podera ser utilizado desde que atendidos os seguintes requisitos:

I - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo
padronizado, sem complexidade técnica e operacional; e

IT - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado;

Art. 50. O processo licitatorio para o Sistema de Registro de Precos serd realizado na
modalidade de concorréncia ou de pregdo, preferencialmente eletronicos, do tipo menor preco ou
de maior desconto, nos termos da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e deste Decreto.

Paragrafo unico. O instrumento convocatorio referente a SRP devera disciplinar
detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021, observando as
disposigdes constantes deste Decreto.
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Art. 51. Homologado o resultado da licitagdo, os proponentes vencedores serdo convocados
para a assinatura da ARP que, apds cumpridos os requisitos de publicidade, terd efeito de
compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

Art. 52. Apds a homologacao da licitagdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas
as seguintes condi¢des para formalizacdo da ata de registro de pregos:

I - serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario;

IT - sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com precos iguais aos do adjudicatario na sequéncia da
classificagdo da licitacdo e inclusdao daqueles que mantiverem sua proposta original; e

IIT - a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata devera ser
respeitada nas contratagoes.

§ 1° O registro a que se refere o inciso II do caput tem por objetivo a formagao de cadastro
de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata.

§ 2° Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o inciso II do caput, serdo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

§ 3° A habilitagdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o
inciso II do caput e o § 1° somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagao dos
licitantes remanescentes, nas seguintes situacdes:

I - quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os, no prazo e nas
condi¢des estabelecidos no edital; e

IT - quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipdteses previstas nos arts. 67 e 68 deste Decreto.

Art. 53. Apos os procedimentos de que trata o art. 52, o licitante melhor classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagao direta, sera convocado para assinar a ata de registro de pregos,
no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de licitagao ou no aviso de contratagao direta, o
qual podera ser prorrogado uma vez, por igual prazo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo
das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Decreto.

Art. 54. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo definido no
instrumento convocatorio e condigdes estabelecidos no art. 53, e observado o disposto no § 3° do
art. 52, fica facultado a administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

Art. 55. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condi¢des estabelecidas na ARP, mas ndo obrigard o Municipio de Uba a contratar, facultada a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 56. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo gestor
da ARP por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Art. 57. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Pregos estao sujeitos as
regras previstas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§1° Os contratos poderdo ser alterados de acordo com o previsto em lei e no instrumento
convocatorio, inclusive quanto ao acréscimo de que trata os art. 124 a 136, da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, cujo limite ¢ aplicavel ao contrato individualmente considerado e ndo a ata de
registro de pregos.

§2° A duracdo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos devera atender ao
contido no Capitulo V, do Titulo III, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§3° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pre¢os devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

§4° A alteragdo dos pregos registrados ndo altera automaticamente os precos dos contratos
decorrentes do Sistema de Registro de Pregos, cuja revisdo devera ser feita pelo gestor da ARP,
observadas as disposi¢des legais incidentes sobre os contratos.

Art. 58. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos.

Art. 59. O controle e o gerenciamento dos quantitativos das atas de registro de precos e de
seus saldos e do remanejamento das quantidades serdo realizados pela Secretaria ou 6rgdo.

Art. 59-A. Na decis@o de casos omissos ou que eventualmente possam frustrar o processo
de contratagdo, no que tange o sistema de registro de precos, se aplica, no que ndo conflitar com
este Decreto, as regulamentagdes dispostas no Decreto Federal n® 11.462, de 31 de margo de 2023,

bem como suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem a substitui-las. (Artigo acrescentado pelo
Decreto n® 7.163. de 14/12/2023)

Subsecao I
Da Contratagdo Direta
Procedimentos

Art. 60. O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas hipdteses de contratagdo
direta, por dispensa ou inexigibilidade de licita¢do, para a aquisi¢do de bens ou para a contratacio
de servigos por mais de um 6rgao ou entidade.

§ 1° Para efeito do caput, além do disposto neste Decreto, deverdo ser observados:

I - os requisitos da instrugdo processual dispostos no art. 72 da Lei n°® 14.133, de 2021;

IT - os pressupostos para enquadramento da contratacdo direta, por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, conforme previsto nos arts. 74 e 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° Admite-se a inexigibilidade para registro de precos na hipotese de aquisi¢do
medicamentos por for¢a judicial, desde que devidamente justificativo.

Subsecao 11
Da Ata de Registro de Pregos
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Art. 61. O prazo de validade da ARP serd de 1 (um) ano, periodo no qual os precos
registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de pregos, exceto se houver
manifestagdo do gestor, da fiscalizagdo ou da area técnica do 6rgdo demandante informando
alteracdo relevante quanto aos pregos praticados no mercado.

§ 1° O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que o0 preco permanece vantajoso.

§ 2° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida
no edital ou no aviso de contratacao direta, observado o Capitulo V, do Titulo III, da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

Art. 62. No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de pregos poderd haver a
renovagdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Paragrafo tnico. O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata deverd indicar expressamente o
prazo de prorrogacdo e o quantitativo renovado.

Art. 63. A contratacdo de itens registrados em ARP deve ser condicionada a disponibilidade
or¢amentaria para fazer frente a despesa.

Subsecao III
Alteragao dos Precos Registrados

Art. 64. Os pregos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual redugdo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

I - em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata
tal como pactuado, nos termos da alinea "d" do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021;

IT - decorrente de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos
registrados.;

IIT - resultante de previsdao no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

Subsecao IV
Negociagao de Precos Registrados

Art. 65. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o gestor da ARP convocara o fornecedor para negociar a redug¢do do preco
registrado.

§ 1° Caso o fornecedor que ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo
mercado serd liberado do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidades administrativas.

§ 2° Havendo a liberagdo do fornecedor, nos termos do § 1°, o gestor da ARP devera
convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classifica¢do, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no § 3° do art. 52.
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§ 3° Nao havendo éxito nas negociacdes, o gestor da ARP deverd proceder o cancelamento da ata
de registro de precos, nos termos do art. 68, adotando as medidas cabiveis para obten¢do da
contratacdo mais vantajosa.

Art. 66. No caso do preco de mercado se tornar superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo puder cumprir as obrigagdes contidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gestor
da ARP a alteragdo do prego registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

§ 1° Para fins do disposto no caput, devera o fornecedor encaminhar juntamente com o
pedido de alteracao, documentagdo comprobatoria ou planilha de custos que demonstre que o
preco registrado se tornou invidvel frente as condi¢des inicialmente pactuadas.

§ 2° Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente o
preco registrado, o pedido serd indeferido pelo gestor da ARP, ficando o fornecedor obrigado a
cumprir as obrigacdes contidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
art. 67, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislagdes
aplicaveis.

§ 3° Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do § 2°, o gestor da
ARP devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no § 3° do art. 52.

§ 4° Nao havendo éxito nas negociagdes, o gestor da ARP devera proceder o cancelamento
da ata de registro de precos, nos termos do art. 68, adotando as medidas cabiveis para obten¢ao da
contratacdo mais vantajosa.

§ 5° Na hipétese de comprovacao do disposto no caput e no § 1°, o gestor da ARP procedera
a atualizacdo do preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

Subsec¢ao V
Cancelamento do Registro do Fornecedor ou dos Pregos Registrados

Art. 67. O registro do licitante vencedor serd cancelado quando:

I - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

II - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel,

IIT - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV - sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de
2021.

§ 1° No caso do inciso IV, podera o gestor da ARP, mediante decisdo fundamentada
apontando o interesse publico, garantido o contraditério e a ampla defesa, decidir pela manutencao
do registro de precos.

§ 2° O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e IV do caput sera
formalizado por despacho do gestor da ARP, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
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Art. 68. O cancelamento dos pregos registrados podera ocorrer, total ou parcialmente, pelo
gestor da ARP, desde que devidamente comprovados e justificados:

I - por razdo de interesse publico;

IT - pelo cancelamento de todos os pregos registrados; ou

III - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior.

Secao V
Do Registro Cadastral

Art. 69. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, o sistema de registro
cadastral de fornecedores do Municipio serd regido, no que couber, pelo disposto na Instrucao
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

§1° Em nenhuma hipotese as licitagdes realizadas pelo Municipio serdo restritas a
fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput deste artigo, exceto se o
cadastramento for condicdo indispensavel para autenticacdo na plataforma utilizada para
realizacao do certame ou procedimento de contratagdo direta, devendo neste caso ser dada ampla
publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§2° E proibida a exigéncia de registro cadastral complementar para acesso a edital e anexos.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 70. O processo de contratagdo direta, que abrange os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido em conformidade com os requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposicoes do art. 72 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, e as contidas neste Decreto, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e
adequados as circunstancias do caso concreto.

§ 1° A analise da conformidade juridica da contratagdo direta, nos termos do §4° do art. 53
da Lein® 14.133, de 2021, sera realizada pelo 6rgao de assessoramento juridico da Administragao,
notadamente quanto a observancia dos requisitos legais e regulamentares, bem como a incidéncia
dos entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso concreto,
sendo dispensavel nas hipoteses previamente definidas pelo Procurador Geral do Municipio, que
devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo, a entrega imediata do bem
ou a utilizagdo de minutas padronizadas.

§ 2° Observado o disposto no § 1° deste artigo, o agente responsavel pela instru¢do do
processo de contratacdo direta devera, ao encaminhar os autos a deliberacao superior, atestar em
lista de verificagdo a presenca dos pressupostos estabelecidos nos incisos I, 11, III, IV, V, VI e VII
do art. 72 e, conforme o caso, nos §§ 1°a 5° do art. 74 ou nos incisos do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021, resguardada a autoridade competente a analise do mérito administrativo da contratagao.

Secao I
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Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 71. As contratagdes por meio de inexigibilidade de licitagdo serdo instruidas pelo
agente de contratacdo ou agente especial de contratacdo direta em conformidade com os requisitos
regulamentares e legais previstos no art. 74 da Lei n° 14.133, de 2021, e com os subsidios
apresentados pelo 6rgao demandante no sentido de comprovar a inviabilidade de competicao.

Secao II
Da Dispensa de Licitagao

Art. 72. As contratagdes por meio de dispensa de licitagdo serdo instruidas pelo agente de
contratacdo ou agente especial de contratacdo direta de acordo com os requisitos legais do
dispositivo que as fundamentarem.

Art. 73. Sempre que for necessario selecionar um fornecedor para contratagdes por meio
de dispensa de licitagdo, o agente responsavel pela condugdo do processo devera observar as regras
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e no Anexo V deste Decreto.

Secao 111
Da Adesdo a Atas de Registro de Precos de Outros Orgaos

v . - ealizad lesio.
Art. 74. Os servidores da area técnica do 6rgao demandante ou da equipe de planejamento,
ao identificar uma ARP gerenciada por outro 6rgdo e entidades da Administragao Publica federal,
estadual, distrital e municipal que atenda as especificacdes constantes do documento de

formaliza¢do de demanda ou do ETP, poderdo sugerir que seja realizada a adesdo. (N.R.) (Nova
redacdo dada pelo Decreto n® 7.163, de 14/12/2023)

§ 1° A adesdo a ARP devera ser autorizada pela autoridade competente.

§ 2° A area técnica do 6rgao demandante ou a equipe de planejamento devera apresentar
as justificativas quanto a viabilidade e a economicidade para o Municipio com a utilizagdo da ARP
a que se pretende aderir, devendo considerar:

I - a exata identidade de objetos, com a comprovacao da adequagao do objeto registrado as
reais necessidades da administracao;

IT - a comprovagdo da vantagem da adesdo, evidenciada pelo confronto entre os pregos
unitarios dos bens e servicos constantes da ata de registro de pregos e referenciais validos de
mercado, mediante realiza¢cdo de prévia pesquisa, observando, no que couber, o disposto no Anexo
III deste Decreto;

IIT - existéncia de permissdo, no edital da licitagdo para registro de pregos, para a adesdo a
ata.

§ 3° A quantidade solicitada para adesao ndo podera extrapolar o limite previsto na
legislacdo vigente.
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§ 4° Cabera ao agente ou a comissdo de contratacdo anexar aos autos os documentos
exigidos no §3° do art. 15 deste Decreto.

§ 5° Apo6s a autorizagdo do 6rgao gerenciador, o Municipio de Uba devera efetivar a
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogéavel, excepcionalmente, por igual periodo,
observado o prazo de vigéncia da ARP.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 75. A eficacia das contratagdes esta condicionada a sua publicidade, que devera ser
realizada em conformidade com os artigos 54 € 94 e o § 2° do art. 175 da Lei n® 14.133, de 2021,
e com as seguintes diretrizes:

§ 1° Em relagdo as licitagcdes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n°
14.133, de 2021, o(a) agente de contratacdo providenciara:

I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP), do inteiro teor
do instrumento convocatério e seus anexos ¢ das informacdes concernentes a realizagdo do
certame;

IT - a publicagdo de extrato do edital no Diario Oficial do Municipio de Ub4, bem como em
jornal diario de grande circulagao;

didrio-de-grande-eireulacaotoeal; (Revogado pelo Decreto n° 7.163, de 14/12/2023)

IV - E facultada a divulgagdo adicional e a manutengdo do inteiro teor do edital e de seus
anexos em sitio eletronico oficial do Municipio de Ub4, admitida, ainda, a divulgagdo direta a
interessados devidamente cadastrados para esse fim;

V - a disponibilizagdo, no didrio oficial do Municipio das respostas aos pedidos de
esclarecimento, as impugnagdes e comunicados em geral, os avisos referentes a suspensio,
revogacgdo e a anulagdo do certame.

§ 2° Em relagdo as contratagdes diretas, o agente responsavel pela instru¢do do processo
tomara as providencias cabiveis para que o ato que autorizou a contratagao ou o extrato decorrente
do contrato seja divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletronico oficial.

§ 3° Em relagdo aos contratos, atas de registro de pregos e demais avengas, incluindo seus
respectivos termos aditivos e apostilas, a Secretaria de Administragdo providenciara:

I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais ¢ de seus anexos, bem como das informagdes complementares exigidas
nos §§2° e 3° do art. 94 da Lei n°® 14.133, de 2021;

IT - a publicagdo dos respectivos extratos no Didrio Oficial do Municipio.

§ 4° A Secretaria de Administragdo competira a disponibilizagdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP):

I - Informagdes acerca do Plano Anual de Contratagdes do Municipio e suas alteracdes
supervenientes, sempre que elaborado;

IT - Informacdes acerca de catalogos eletronicos de padronizacao adotados pelo Municipio.
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§ 5° A publicagao de avisos de licitagdo em jornais didrios de grande circulagdo devera
observar a legislacdo vigente.

CAPITULO VIII
DOS CONTRATOS E TERMOS ADITIVOS NA FORMA ELETRONICA

Art. 76. Os contratos e termos aditivos celebrados no ambito da Administragdo Publica
Municipal poderao adotar a forma eletronica.

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as assinaturas eletronicas
apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado
digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. III, da Lei Federal n° 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

§ 2° Em nenhuma hipdtese sera admitida a utilizacdo da assinatura eletronica simples
prevista no art. 4°, inc. I da Lei Federal n° 14.063/2020, nos contratos administrativos e aditivos
decorrentes deste regulamento.

CAPITULO IX
DA EXECUCAO CONTRATUAL

Sec¢ao I
Modelo de Gestdao do Contrato

Art. 77. O modelo de gestao do contrato devera ser descrito no termo de referéncia ou
projeto basico e contera os elementos técnicos e objetivos para o efetivo acompanhamento ¢ a
fiscaliza¢do concomitantes a execucao contratual.

Art. 78. O modelo de gestao do contrato deve definir:

I - os agentes publicos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, bem
como as atividades a cargo de cada um deles;

IT - os mecanismos de comunicagdo entre contratante e contratado;

IIT - o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com
relacdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio;

IV - o método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagdo aos termos contratuais € com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
definitivo;

V- o procedimento de verificacdo do cumprimento da obrigacdo do contratado de manter
todas as condi¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugao;

VI - demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagdo dos
servigos ou a entrega do objeto, adequados a sua natureza.
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Art. 79. A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos, conforme
estabelecido no instrumento convocatdrio:

I - os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

IT - os recursos humanos empregados em fun¢ao da quantidade e da formacao profissional
exigidas, quando for o caso;

III - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequagdo a rotina de execugdo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato;

VI - a satisfagdo do publico usudrio, quando for o caso.

§ 1° Quando previsto nos instrumentos de controle, o fiscal do contrato deveré verificar os
impactos sobre o pagamento, nas situagdes em que a contratada:

I - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas;

IT - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

§ 2° Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser instaurado processo administrativo
punitivo para apuragdo das infragdes e, se for o caso, aplicagdo de sanc¢des, conforme regulamento
especifico.

Secao II
Das Atividades de gestdo e fiscalizagdao de contratos
Art. 80. Toda contratagcdo, independentemente do instrumento que a formalizard, sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao demandante, através de gestores e fiscais, observado o
disposto no Anexo VI deste Decreto.

Secao III
Da ordem para Execucdo do Objeto

Art. 81. Nos casos em que o inicio da execugdo do objeto ndo coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor da contratagao
notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o objeto.

§ 1° A notificacdo formal serd encaminhada por mensagem eletronica, contendo, pelo
menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

IT - Ordem de Servico a ser emitida pelo titular do 6rgdo demandante ou servidor por ele
indicado, entregue a contratada ou fornecedor beneficidrio, a qual devera ser enviada juntamente
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;
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IIT - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo titular do 6érgdo demandante ou servidor
por ele indicado, entregue a contratada ou fornecedor beneficiario, a qual deverd ser enviada
juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento
contratual;

§ 2° E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos
documentos citados no §1° dentro do prazo indicado no instrumento convocatorio.

§ 3° Independente da forma, caberd a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o
recebimento da notificagdo, por meio eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no
instrumento convocatorio.

Se¢ao IV
Da Subcontratagao

Art. 82. A subcontratag¢do parcial ¢ permitida e devera ser analisada pela area técnica do
6rgdo demandante ou pela equipe de planejamento com base nas informagdes dos estudos
preliminares, em cada caso concreto.

§1° Caso admitida, o Termo de Referéncia deverad estabelecer com detalhamento seus
limites e condi¢des, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderao ser subcontratadas.

§2° A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao,
cabendo ao contratado apresentar & Administracdo a documentacido que comprove a capacidade
técnica do subcontratado.

§3° Quando a qualificacgdo técnica da empresa for fator preponderante para sua contratacao,
e a subcontratacdo for admitida, serd imprescindivel que se exija o cumprimento dos mesmos
requisitos por parte do subcontratado.

§4° Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanecera a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacao das
atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

§5° E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscaliza¢ao ou na gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢ao
constar expressamente do edital de licitagdo.

§6° Mediante motivacdo especifica, o edital de licitacdo poderd prever, para aspectos
técnicos especificos, que a qualificagdo técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos
a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado,
hipotese em que mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial
subcontratado.

§7° Nas contratagdes com fundamento no inciso III do caput do artigo 74 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, que trata da contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza
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predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacao, ¢ vedada
a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade.

Secao V
Da Formalizagao do Recebimento do Objeto

Art. 83. O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:

I - na hipdtese de obras ou prestagao de servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

II - na hipotese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal do contrato no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

b) definitivamente, pelo gestor, ou por comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° Os prazos e os métodos para a realizacao dos recebimentos provisorio e definitivo
serdo definidos no contrato de acordo com o objeto, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da
Lein® 14.133, de 2021.

§2° O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:

I - aquisicdo de géneros pereciveis, alimentacdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros
bens publicos ou particulares;

IT - Servigos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a
verificagdo de funcionamento e produtividade.

§3° O recebimento provisorio e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando justificadamente, forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias
contratuais.

Art. 84. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Se¢do VI
Do Pagamento

Art. 85. As contratagdes terdo pagamento efetuado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, respeitadas as condi¢des previstas

PRACA SAO JANUARIO, 238 — CENTRO — UBA — MG CEP 36500-066 TEL 32 3301-6101

27



PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

no instrumento convocatdrio ou no contrato, observado o disposto no capitulo X do titulo III da
Lei 14.133/2021.

§ 1° O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 20 dias tteis, contados da finalizagdo
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior. NR. (Nova redagio dada pelo Decreto 7.189, de 01/02/2024).

§2°. Na hipdtese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento
convocatorio ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do prazo, devera ser feita
a atualizagdo monetaria do valor devido e o respectivo processo devera ser priorizado, observada
a ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades pendentes de pagamento, observadas as
seguintes categorias de contratos:

I - fornecimento de bens e materiais;

IT - locagoes;

III - prestacao de servicos; e

IV - realizacdo de obras.

Art. 86. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidagdao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras.

Paragrafo Unico - Na hipétese do caput deste artigo, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante;

Art. 87. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

Art. 88. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
Paragrafo Unico - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

Art. 89. O pagamento a ser dispendido pelo contratante devera ser, preferencialmente, por
resultados.

§1° Podera sera admitido o pagamento por hora trabalhada ou por posto de servigo, quando
as caracteristicas do objeto ndo o permitirem ou as condi¢des forem mais vantajosas para a
Administragdo, hipdtese em que deve estar prévia e adequadamente justificada nos respectivos
processos.

§2° No termo de referéncia devera constar, objetivamente, os parametros para a avaliagao
da conformidade ¢ a mensuracao dos produtos e servigos entregues.

§3° Para os fins do disposto no caput deste artigo poderd ser contemplado mecanismo
contratual de redu¢dao do pagamento por meio de Instrumento de Medi¢do de Resultados - IMR
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quando, apesar da utilidade da solucdo entregue, nao forem atingidas as metas ou indices de
qualidade estabelecidos.

§4° A reducdo do pagamento a que se refere o §3° deste artigo ndo se confunde e ndo
prejudica as sang¢des quando cabiveis.

Sec¢ao VII
Das Penalidades

Art. 90. Os editais e instrumentos convocatorio deverdo prever expressamente as hipoteses
de aplicacdo das sang¢des previstas no art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, notadamente os detalhes
relacionados aos percentuais e valores de multa pecuniaria.

Art. 91. Para a aplicacdo de qualquer penalidade contratual ¢ imprescindivel a prévia
instauragcdo do devido processo administrativo sancionatorio, assegurando-se o contraditério e
ampla defesa.

o Municioio.
Art. 92. Na apuragao e aplicacdo das sangdes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133, de
2021, devera ser observado o disposto no capitulo I do titulo IV da Lei 14.133/2021 e o anexo VIII

deste decreto. (N.R.) (Nova redacdo dada pelo Decreto n°® 7.163, de 14/12/2023)

29

Sec¢ao VIII
Da alteragao dos contratos e dos pregos
Art. 93. Os contratos administrativos do Municipio, notadamente as suas cldusulas de
natureza econdmico-financeira e regulamentar, bem como a forma de pagamento, poderdo ser
alterados nas hipdteses e condi¢des previstas no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021, e observado o
disposto no Anexo VII deste Decreto.

Sec¢do IX
Da Prorrogacdo do Prazo de Vigéncia e de Execucdo dos Contratos

Art. 94. Os contratos firmados pelo Municipio de Uba, observadas as disposi¢des da Lei n°
14.133, de 2021, poderao ter as seguintes vigéncias maximas:

I - contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a logica de execucdo
contratual;

IT - contratos que tenha por objeto servigos e fornecimentos continuos: até 5 (cinco) anos,
prorrogaveis por igual periodo;

IIT - contratos que gerem receita para a Administrag@o e contratos de eficiéncia:

a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento;

IV - contratos que prevejam a operacao continuada de sistemas estruturantes de tecnologia
da informagdo: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;
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V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servigo associado:
vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra
com o prazo relativo ao servigo de operagdo e manutencao, este limitado a 5 (cinco) anos contados
da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacdo, desde que observado o limite
maximo de 10 (dez) anos.

§ 1° Enquadram-se na hipotese prevista no inciso II do caput deste artigo os servigos
contratados e compras realizadas pelo Municipio de Uba para a manuten¢ao da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou prolongadas.

§ 2° Compete ao titular do 6rgao demandante com auxilio da area técnica indicar, quando
for o caso, o enquadramento do objeto na hipdtese prevista no inciso IV do caput deste artigo.

§ 3° A possibilidade de prorrogacao de vigéncia dos contratos devera estar expressamente
prevista no edital e no instrumento convocatorio.

§ 4° O Municipio de Ub4 podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que seja usuario de servigo publico essencial, desde que comprovada, a cada
exercicio financeiro, a existéncia de créditos or¢amentarios vinculados a contratagao.

Art. 95. Nos contratos por escopo predefinido, deverd ser expressamente previsto no edital
€ no instrumento contratual o prazo de execucao e, sempre que possivel, o cronograma fisico-
financeiro.

Paragrafo Unico. Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de
execucao do objeto nos contratos por escopo predefinido.

Art. 96. O prazo de vigéncia na contratacdo que previr a conclusdo de escopo predefinido
sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato.

Pardgrafo tinico. Quando a nao conclusao decorrer de culpa do contratado:

I - o contratado serd constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangdes
administrativas;

IT - a Administragdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

Subsecido Unica
Do Procedimento para celebragdo dos Aditivos Contratuais

Art. 97. A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo
Municipio de Uba sera precedida de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na continuidade
do ajuste.

§ 1° Poderao ser utilizadas, para verificagcdo da vantajosidade, além das fontes previstas no
Anexo 111, contratagdes realizadas pelo fornecedor com outras entidades, publicas ou privadas.

§ 2° o gestor do contrato poderd negociar condi¢des mais vantajosas com a contratada
antes da prorrogacdo ou a extingdo dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§ 3° Caso seja mais vantajosa para o Municipio de Uba a realizagdo de novo procedimento
licitatério, mas ndo haja tempo habil para a conclusdo da licitagdo sem prejuizo a continuidade do

PRACA SAO JANUARIO, 238 — CENTRO — UBA — MG CEP 36500-066 TEL 32 3301-6101

30



PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

fornecimento do produto ou servigo de interesse do Municipio de Uba, o contrato podera ser,
justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 4° Na hipotese do §3° deste artigo, deverd constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacdo a previsdo de cldusula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da execug¢do do
contrato decorrente do novo procedimento licitatorio.

Art. 98. Caso o orgdo demandante pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera
encaminhar o processo contendo a minuta do termo aditivo de prorrogagdo de prazo a Divisao de
Contratos com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término da vigéncia do ajuste,
instruido com os seguintes documentos:

I - justificativas detalhadas para a manutencao do contrato;

IT - formalizag@o da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;

IIT - manifestacdo da area técnica do 6rgdo demandante acerca da vantajosidade da
prorrogacdo, amparada em pesquisa de precos, observado o Anexo III deste Decreto;

IV - existéncia de créditos orgamentarios;

V - certiddes de regularidade exigidas para contratar com a Administragdo Publica.

§ 1° Em casos de contratos por escopo, constatada a nao conclusdao do objeto no prazo
inicialmente previsto:

I - a vigéncia do contrato serd automaticamente prorrogada, por apostilamento, sem a
necessidade de observancia dos requisitos previstos no caput deste artigo;

IT - a alteragdo do prazo de execucdo inicialmente previsto poderd ser feita pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto, formalizada em aditivo contratual antecedido de anélise técnica,
devendo neste caso ser apresentado pelo contratado cronograma readequado para a conclusdo do
objeto contratual, sem prejuizo de eventual constitui¢do em mora e aplicacao de penalidades.

§ 2° Os processos de prorrogacdo de contratagdes de bens e servicos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitagdo deverdo -conter,
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situacdo de inexigibilidade e
consequente escolha do fornecedor.

§ 3° No caso de prorrogagdes de contratos de servicos continuados sem dedicac¢do
exclusiva de mao de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de licitagdo, estara
dispensada a pesquisa de pregos de itens para os quais haja previsdo contratual de indice oficial
para reajustamento de precos sempre que a area técnica do 6rgdo demandante se manifestar pela
vantajosidade da prorrogacdo, podendo levar em consideragao os seguintes aspectos:

I - competitividade do certame, quando for o caso;

IT - adequagdo da pesquisa de precos que fundamentou o valor estimado da contratacao;

III - realidade de mercado no momento da instru¢do da prorrogacao; e

IV - eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.

§ 4° No caso de prorrogacdes de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra, fica dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja previsdo contratual
de indice oficial para reajustamento de pregos, ou caso o valor de tais itens ndo tiver sofrido
alteracdo durante o prazo de vigéncia do contrato, exceto quanto a obrigacdes decorrentes de
Acordos, Convengoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho ou de Lei.
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§ 5° A prorrogagdo de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentagdo dos documentos
descrito no inciso III do caput.

§ 6° Os autos deverdo retornar ao 6rgao demandante para complementagdo de informagdes
sempre que se observar, a auséncia de um dos documentos necessarios a instru¢ao, ou se concluir
que as informagdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 99. O termo aditivo de prorrogacao dos contratos incluird, obrigatoriamente, as
clausulas econdmico-financeiras alteradas em razao da prorrogacdo e, no caso do §3° do art. 97
deste decreto, a hipdtese da rescisao provocada pelo inicio da execugdo do contrato decorrente da
conclusao do novo procedimento licitatorio.

Art. 100. Apos instrugdo do procedimento de prorrogagdo, aprovacao da minuta do termo
aditivo pelo orgdo de assessoramento juridico da Administracdo e verificagdo da disponibilidade
e previsdo or¢amentaria para fazer frente a despesa, a prorrogacao de vigéncia e/ou do prazo de
execucao dos contratos sera objeto de deliberacao da autoridade competente.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 101. Cabe a Secretaria Municipal de Administragdo em conjunto com os demais
orgdos da Administragdo com competéncias regulamentares, fixar e implementar a politica, as
diretrizes e as prioridades pertinentes as atividades administrativas de suprimentos, aquisi¢des,
contratos, inclusive mediante a expedi¢do de normas complementares, procedimentos, materiais
de apoio e¢ a implantacdo e gestdo de sistemas informatizados aplicaveis ao conjunto da
administracdo direta do Poder Executivo Municipal.

Art. 102. Os processos licitatorios e contratagdes autuados e instruidos com a opg¢ao
expressa de ter como fundamento a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n°® 10.520, de 17
de julho de 2002, ou a Lei n°® 12.462, de 4 de agosto de 2011, serdo por eles regidos, desde que:
(N.R.) (Nova redacdo dada pelo Decreto n°® 7.163, de 14/12/2023)

I - a publicagdo do edital ou do ato autorizativo da contratagdao direta ocorra até 29 de
dezembro de 2023; (Acrescentado pelo Decreto n® 7.163, de 14/12/2023)

IT - a opcdo escolhida seja expressamente indicada no edital ou do ato autorizativo da
contratagdo direta. (Acrescentado pelo Decreto n° 7.163, de 14/12/2023)

§1°. Os contratos ou instrumentos equivalentes e as atas de registro de precos firmados em
decorréncia da aplicacdo do disposto no caput serdo regidos, durante toda a sua vigéncia, pela
norma que fundamentou a sua contratacdo, inclusive quanto as alteragdes e as prorrogacdes
contratuais. (Acrescentado pelo Decreto n° 7.163, de 14/12/2023)

§2°. O disposto no caput deste artigo se aplica as publicacdes de avisos, de atos de

autorizagao ou de ratificacdo de contratacao direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacao.
(Acrescentado pelo Decreto n°® 7.163, de 14/12/2023)
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§3°. Os contratos celebrados com vigéncia por prazo indeterminado, como os servigos
publicos essenciais de energia elétrica, d4gua e esgoto, deverdo ser extintos até 31 de dezembro de

2024, e providenciadas as novas contratacdes de acordo com a Lei n°® 14.133, de 2021. (Acrescentado
pelo Decreto n® 7.163, de 14/12/2023)

Art. 103. Ficam revogados o Decreto n® 5.653, de 27 de janeiro de 2015 e o Decreto n°
6.353, de 10 de marco de 2020.

Art. 104. Este Decreto entra em vigor em 1° de abril de 2023.

Uba,MG, 06 de marco de 2023.

EDSON TEIXEIRA FILHO
Prefeito de Uba

MONICA VALLONE ESPOSITO MARCHI
Secretaria Municipal de Administracao

EDUARDO RINCO
Procurador-Geral

DO-e: 08/03/2023.
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ANEXO1
FASE PREPARATORIA DAS LICITACOES E CONTRATACOES DIRETAS

CAPITULO 1
Da Formaliza¢ao da Demanda

Art. 1° Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratagdo consistem nas seguintes
atividades:

I - Elaboragdo do documento de formalizagdo da demanda pelo 6rgdo demandante da
licitagdo ou da contratacdo direta, que evidencie e detalhe a necessidade administrativa do objeto
a ser contratado, que contemple:

a) a indicagdo do bem ou servico que se pretende contratar;

b) o quantitativo do objeto a ser contratado;

¢) a justificativa simplificada da necessidade da contratagdo, inclusive com demonstragido
da sua previsao no Plano de contragdes anual, sempre que elaborado;

d) a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servi¢os ou realizado o
fornecimento dos bens;

e) a designacdo do servidor ou servidores da area técnica do 6rgdo demandante ou da equipe
de planejamento que ird elaborar os Estudos Técnicos Preliminares, o Termo de Referéncia, o
Mapa de risco, quando for o caso, e daquele a quem serd confiada a fiscalizagdo dos servigos, o
qual podera participar de todas as etapas do planejamento da contratacao.

IT - Envio do documento de que trata o inciso I ao servidor ou equipe de planejamento
designados, que serdo os responsaveis pela elaboragdao do estudo técnico preliminar e o Mapa de
risco, quando for o caso, do termo de referéncia e ou projeto basico.

§ 1° O documento de formalizagdo da demanda deve conter as seguintes assinaturas:

I — do requisitante, quando for o caso;

IT - da autoridade competente, responsavel pela aprovagao;

III - ciéncia prévia dos servidores indicados para atuarem no planejamento da contratacao;

IV - ciéncia prévia dos servidores indicados para a gestdo e fiscalizagdo da contratagao.

§ 2° A designacdo a que se refere a alinea “e” do inciso I deste artigo, quando feita no
documento de formalizacdo da demanda, com ciéncia prévia dos servidores, dispensa a confeccao
e publicagcdo de qualquer outro ato.

CAPITULO IT
Da Elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares

Art. 2° O estudo técnico preliminar - ETP ¢ o documento que evidencia o problema a ser
resolvido para satisfacdo do interesse publico, bem como a melhor solugdo dentre as possiveis,
servindo de base a elaboragdo do termo de referéncia e dos demais documentos técnicos
pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratagdo.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado pelos servidores da area técnica do
orgdo demandante ou pela equipe de planejamento conforme as diretrizes deste Anexo e a partir
das informacodes do Documento de Formalizacdo da Demanda.
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§ 2° Os servidores da area técnica ou da equipe de planejamento poderao solicitar o auxilio
de servidores de outros setores da administracdo para a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 3°. O Estudo Técnico Preliminar serd, em regra, obrigatorio para todas as contratagdes
pretendidas pelo Municipio de Uba.

§ 1° A obrigatoriedade da elaboracdo dos ETP tratada neste artigo serd dispensada nas
contratacdes de obras, servigos, compras ¢ locagdes cujos valores se enquadrem nos limites dos
incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, independente da forma de contratagdo, nas
contratagdes diretas enquadradas nas hipoteses dos incisos III, VII e VIII do art. 75 e na hipotese
do § 7° do art. 90 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° Podera ser dispensada a elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar, desde que
justificado pelos servidores da area técnica ou da equipe de planejamento, quando:

I - a sua realizacdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da eficiéncia e
economicidade, com a natureza e o valor do objeto da contratacao;

II - pelas circunstancias e elementos consignados no documento de oficializagdo da
demanda, restar evidenciada, de forma inquestionavel, a melhor solu¢do para o atendimento da
necessidade da Administragao;

III - a melhor solugao para o atendimento da necessidade da Administragao for previamente
identificada a partir de processos de padronizacao, pré-qualificacdo e outros procedimentos
similares.

§ 3° Poderé de acordo com a natureza do objeto, ser simplificada a elaboragcdo do Estudo
Técnico Preliminar, em razao dos principios da razoabilidade e da eficiéncia, bastando ao 6rgao
instruir o processo administrativo com os elementos minimos identificados no art. 18, § 2°, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 4° Os estudos técnicos preliminares de contratagdes anteriores realizadas pelo Municipio
de Uba poderao ser ratificados nos processos licitatérios e contratacdes diretas posteriores para o
mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que apresente justificativa para essa opcao
e declaracdo devidamente fundamentada com relacao a viabilidade técnica e atualidade economica
do estudo.

§ 5° Os estudos técnicos preliminares para servigos de mesma natureza, semelhanga ou
afinidade podem ser elaborados em um unico documento, desde que fique demonstrada a
correlacdo entre os objetos abrangidos.

Art. 4°. O Estudo Técnico Preliminar deve conter as seguintes assinaturas:

I - dos servidores da area técnica ou da equipe de planejamento da contratagao;

IT - da autoridade competente, responsavel pela aprovacao do ETP;

Art. 5°. O estudo técnico preliminar - ETP contera os seguintes elementos:

I - descrigcdo da necessidade da contratacdo, considerando o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

IT - demonstracdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento do Municipio, ou, se for o
caso, justificando a auséncia de previsao neste plano;
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IIT - descrigao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao entre aqueles
disponiveis para o atendimento da necessidade publica, prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade, quando possivel;

IV - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar a otimizagdo dos gastos publicos;

V - levantamento de mercado, que consiste na prospec¢do e analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucao a contratar, podendo,
entre outras opgoes:

a) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de tempo, de
recursos materiais e de pessoal;

b) serem consideradas contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor
atendam as necessidades da administragao;

c¢) ser considerada a incorporagdo de tecnologias que permitam ganhos de eficiéncia,
exatiddo, seguranca, transparéncia, impessoalidade, padronizacdo ou controle, se for o caso;

d) ser realizada consulta ou audiéncia ptblica com potenciais contratadas para coleta de
contribui¢des;

e) em caso de possibilidade de aquisi¢do ou prestacdo de servigo, inclusive no caso de
locagdo de bens, para a satisfacdo da necessidade publica, serem avaliados os custos e os beneficios
de cada opg¢ao para escolha da alternativa mais vantajosa;

f) serem consideradas outras op¢des menos onerosas a Administragcdo, tais como
chamamentos publicos para doagdo e permuta;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VII - descrigdo da solugdo final definida como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas aos insumos, a garantia, a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao;

IX - demonstracao dos resultados pretendidos em termos de efetividade, economicidade,
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis e de
desenvolvimento nacional sustentavel;

X - descricdo das providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual ou a adequagdo do ambiente da organizagao;

XI - apresentacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes que possam impactar
técnica e/ou economicamente nas solugdes apresentadas;

XII - descricao dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas preventivas e/ou
corretivas incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;
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XIII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, razoabilidade e adequagdo da
contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o inciso V, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagao
sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso XI do caput, entende-se por contratagdes correlatas
aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratagdes interdependentes
aquelas em que a execugdo da contratacao tratada podera afetar ou ser afetada por outras
contratagoes da Administragao Publica.

§ 3° 0O ETP deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I, IV, VI, VIII
e XIII deste artigo e, quando nao contemplar os demais elementos descritos nos outros incisos do
caput, apresentar as devidas justificativas no proprio documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisi¢des de bens deverdo priorizar o
levantamento dos historicos de consumo dos materiais a serem adquiridos, os Planos Anuais de
Compras e as intengdes de registro de precos, quando houver.

§ 5° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugdo dos
objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n°® 14.133, de 2021, em detrimento de
modelagem de contratacao centrada em exigéncias meramente formal.

§ 6° Quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuracdo e o grau de maturidade
do mercado relevante, bem como aspectos técnicos e econdmicos atinentes ao objeto, deverao ser
considerados a viabilidade da divisdo do objeto em lotes ou grupos e sua economicidade, bem
como o dever de buscar a ampliagdo da competi¢ao e de evitar a concentracdo de mercado, nao
sendo cabivel o parcelamento quando:

I - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem
na contratagao recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

IT - o0 objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a possibilidade
de risco ao conjunto do objeto pretendido;

IIT - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo;

Art. 6°. O estudo técnico preliminar poderd ser divulgado como anexo do termo de
referéncia, salvo quando tiver sido classificado como sigiloso nos termos da Lei n° 14.804, de 29
de outubro de 2012, ou se o 6rgdo responsavel pela licitacdo entender cabivel a sua divulgacao
apenas ap6s a homologagao do processo licitatério, nos termos do art. 54, § 3° da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Quando nao for possivel divulgar o ETP devido a sua classificagdo, devera
ser divulgado como anexo do TR um extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas.

CAPITULO III
Da Elaboragao do Mapa de Riscos

Art. 7°. O mapa de riscos ¢ o documento que materializa a analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execuc@o contratual e propde controles capazes de
mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.
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Art. 8°. A partir do dia 1° de abril de 2024, o Municipio devera elaborar o mapa de riscos
de processos de contratagdo especificos priorizados no Plano de Contratagdes Anual, conforme
critérios definidos em regulamento proprio.

Art. 9°. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatdria e juntado aos autos do
processo de contratagdo até o final da elaboragdo do termo de referéncia, podendo ser atualizado,
caso sejam identificados e propostos, respectivamente, novos riscos ¢ controles considerados
relevantes.

Art. 10. Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servicos de mesma natureza,
semelhanca ou afinidade.

CAPITULO IV
Da Elaboragao do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB)

Art. 11. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado pelos servidores
da area técnica do 6rgdo demandante ou pela equipe de planejamento conforme as diretrizes deste
Anexo e a partir das informagdes do Documento de Formalizagdo da Demanda e do Estudo
Técnico Preliminar, se elaborado.

Art. 12. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter as seguintes assinaturas:

I - dos responsaveis pela sua elaboragao;

IT - da autoridade competente, responsavel pela aprovacao do TR;

Art. 13. Sdo vedadas especificagdes que:

I - por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favorecam a contratacao de prestador especifico;

IT - ndo representem a real demanda de desempenho do Municipio de uba, ndo se admitindo
as que deixem de agregar valor ao resultado da contratacdo ou sejam superiores as necessidades
do 6rgao demandante;

IIT - estejam defasadas tecnoldgica ou metodologicamente, ou com precos superiores aos
de servicos com melhor desempenho, ressalvados os casos tecnicamente justificados.

Art. 14. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico, deve conter os seguintes parametros e
elementos descritivos, dentre outros que se fizerem necessarios:

I - definicao do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catilogo de
padronizacao adotado pelo municipio de ubd, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

¢) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio
e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencao e assisténcia técnica,
quando for o caso;
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IT - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

IIT - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execug¢do do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao;

VII - critérios de medi¢do e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para
a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado
e classificado;

X - adequacao orcamentaria, quando nao se tratar de sistema de registro de precos; e

XI - demais condigdes necessarias a execu¢ao dos servigos ou fornecimento.

Paragrafo Unico - Podera ser dispensada a realizacio de estimativa de preco a que se refere
o inciso IX do caput deste artigo, quando a estimativa de preco de que trata o inciso VI do art. 5°
deste anexo, tiver sido realizada seguindo as diretrizes previstas no anexo III do decreto e estiver
acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que
lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obten¢ao dos precos e para os respectivos
calculos.

CAPITULO V
Da Confeccao do Or¢amento Estimado

Art. 15. O or¢amento estimado serd materializado em documento denominado mapa de
precos ou planilha de custos, que devera ser calculado a partir de pregos que reflitam os valores de
mercado, obtido por meio de pesquisa de precos elaboradas conforme Anexo III deste Decreto.

Paragrafo tnico. Os mapas de pregos ou planilhas de custos deverdo estar acompanhados
das composig¢des dos precos utilizadas para sua formagao, bem como dos documentos que lhe dao
suporte.

Art. 16. O orcamento estimado devera refletir os pregos praticados no mercado para o
objeto a ser contratado, devendo o responsavel pela sua confecgdo atestar esta condicao por meio
de declaracdo de compatibilidade dos precos referenciais com os pardmetros de mercado, a qual
constard dos autos do processo licitatorio ou contratagdo direta.

Art. 17. Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de precos, bem como
do histdrico das licitagdes anteriormente realizadas para o objeto, caso o 6rgdo demandante
entenda pela pertinéncia de atribui¢do de carater sigiloso ao orgamento estimado, devera
apresentar justificativa para tanto.

PRACA SAO JANUARIO, 238 — CENTRO — UBA — MG CEP 36500-066 TEL 32 3301-6101

39



PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

§ 1° Na hipodtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o preco estimado ou o maximo aceitavel constara do edital da licitagao.

§ 2° O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecerd para os 6rgdos de controle interno e
externo.

Art. 18. No caso de or¢amento sigiloso, os valores estimados para a contratagdo serdo
tornados publicos imediatamente apds o encerramento da fase de negociagio.

CAPITULO VI
Da Previsao dos Recursos Or¢camentarios

Art. 19. Na fase preparatoria da licitacdo ou contratacdo direta, a Administracdo devera
atestar a existéncia de créditos or¢amentarios vinculados as despesas vincendas no exercicio
financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabiliza¢do de quem lhe tiver dado causa.

§ 1° Nas licitagdes para registro de pregos ¢ dispensado o atesto da existéncia de créditos
or¢amentarios, sendo suficiente a indicacdo do codigo do elemento de despesa correspondente.

§ 2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autorizadas no Plano
Plurianual e na respectiva Lei Or¢amentaria Anual, devendo, neste ultimo caso, ocorrer no inicio
da contratacdo e em cada exercicio de execucao do objeto.

CAPITULO VII
Da Autorizacdo de Abertura da Licitagdo e da Contratacao Direta

Art. 20. A autorizacdo de abertura da licitagdo consiste na manifestacdo da autoridade
competente de acordo com as atribui¢des previstas na legislagdo Municipal para inicio do processo
licitatério ou da contratacao direta.

CAPITULO VIII
Da Designagdo do Agente de Contratacao, da Equipe de Apoio e da Comissdao de Contratagdo

Art. 21. A designacao do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de
contratacdo sera realizada pela autoridade competente, mediante demonstragdo da satisfagdo dos
requisitos para desempenho da funcao pelos agentes.

Paragrafo unico. O ato de designagao publicado em veiculo oficial devera ser juntado aos
autos dos processos licitatdrios ou das contratacdes diretas na fase preparatoria da contratagdo.

CAPITULO IX
Da Confeccao do Instrumento Convocatorio, da Minuta do Termo do Contrato, da Minuta da Ata
de Registro de Pregos e outros documentos

Art. 22. O edital ou instrumento convocatorio ¢ documento obrigatoério para todos os
processos licitatorios e tem por finalidade fixar as condigdes necessarias a participagdo dos
licitantes, ao desenvolvimento do certame e a futura contratagao, devendo conter, no minimo, os
seguintes elementos:

I - o0 objeto da licitagao;

IT - a modalidade e a forma de realizacdo da licitagdo, eletronica ou presencial,
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IIT - o modo de disputa, os critérios de classificacao para cada etapa da disputa, bem como
as regras e prazo para apresentagdo de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

VI - os requisitos de habilitagao;

VII - o prazo de validade da proposta;

VIII - os prazos e meios para apresentacao de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes ¢
recursos;

IX - a possibilidade e as condi¢des de subcontratacao e de participacao de empresas sob a
forma de consorcios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricacdo ou do servigo,
quando for o caso, por meio de:

a) indicac¢ao de marca ou modelo;

b) apresentacdo de amostra;

¢) realizagdo de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentacdo de certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar; e

e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

XI - os prazos e condi¢des para a entrega do objeto;

XII - as formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajustamento
do preco, independentemente do prazo de durag¢do do contrato;

XIII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - as regras relativas a fiscalizagdo e a gestdo do contrato, contendo os critérios
objetivos de avaliacdo do desempenho do contratado, bem como os requisitos da remuneragao
variavel, quando for o caso;

XV - as san¢des administrativas; e

XVI - outras indicagdes especificas da licitagao.

Art. 23. Integram o instrumento convocatdrio, COmo anexos:

I - o termo de referéncia;

IT - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de precos,
quando houver;

IIT - o orgamento estimado, se ndo for sigiloso;

IV - o instrumento de medicao de resultado, quando for o caso;

V - 0 modelo de apresentagao da proposta;

VI - os modelos de declaragdes exigidas no certame; e

VII - a matriz de risco, quando for o caso.

Art. 24. A Secretaria de Administragdo deverd, com auxilio do 6rgdo de assessoramento
juridico da Administracdo e do 6rgao de Controle Interno, instituir modelos de minutas de editais,
de termos de referéncia, de atas de registro de pregos, de contratos padronizados e de outros
documentos da fase preparatéria, admitida a ado¢ao das minutas do Poder Executivo Federal.
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§ 1° Apos criacao e aprovacdo, as minutas de que trata o caput deste artigo deverao ser
publicadas no Diario Oficial do Municipio, e passardo a ser de observancia obrigatéria pelo poder
executivo Municipal.

§ 2° Os modelos e minutas a que se referem o caput deste artigo serdo disponibilizadas no
catalogo eletronico conforme art. 75, § 4° do decreto.

Art. 25. Compete a Divisdo de Compras e Licitagdes elaborar e assinar os editais de
licitagdo seguindo a minuta padrdo, quando instituida, e submeté-las ao orgdo juridico, e
posteriormente a autoridade competente para a autorizagao.

Art. 26. A nao utilizacdo dos modelos de que trata o caput deste artigo, devera ser
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratacdo, em atencdo ao § 2° do art.
19 da Lein® 14.133, de 2021.

CAPITULO X
Consulta Publica

Art. 27. A Administracdo podera submeter a licitagdo a prévia consulta publica,
preferencialmente por meio eletronico, mediante a disponibilizagdo de seus elementos a todos os
interessados, que poderdo formular sugestoes no prazo fixado.

§ 1° Poder4 ser objeto de consulta publica:

I - procedimentos licitatdrios;

II - contratacdes diretas;

III - normas;

IV - orientagdes; ou

V - outros instrumentos que se configurem importantes para os procedimentos de licitagdes
e contratagdes de que trata este Decreto.

§ 2° O instrumento para divulgacdo da consulta publica podera prever procedimento de
prospeccao mediante consulta a potenciais contratados.

CAPITULO XI
Do controle prévio de legalidade da fase preparatoria

Art. 28. Ao final da fase preparatdria, o processo licitatorio seguird para o orgdo de
assessoramento juridico da Administragdo, o qual realizard controle prévio de legalidade da
contratagdo.

§ 1° Cabera a Procuradoria Geral do Municipio a fixacao de critérios objetivos prévios de
atribui¢ao de prioridade aos procedimentos licitatorios que lhe forem encaminhados.

§ 2° Em caso de urgéncia podera o Procurador Geral determinar a alteragao da ordem
estabelecida nos critérios a que se refere o §1° deste artigo.

§ 3° As manifestacdes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade, clareza
e objetividade, a fim de permitir & autoridade publica consulente sua facil compreensdo e
atendimento, com exposi¢ao dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragao.

§ 4° Se observada a deficiéncia na instrug¢do do processo, podera aprovar condicionada ao
atendimento de recomendagdes para que surta efeitos legais.
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§ 5° Apo6s a manifestacdo juridica de que trata o §4° deste artigo, ndo havera
pronunciamento subsequente do 6rgdo de assessoramento juridico da Administra¢do para fins de
simples verificagdo do atendimento das recomendagdes consignadas na informacao, sendo 6nus
do gestor a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo
ndo atendimento das orientagdes juridicas dadas, salvo se a propria manifestagdo juridica exigir.

§ 6° A emissdo do parecer juridico podera ser precedida de orientagdo por despacho para
que sejam sanadas irregularidades ou omissoes.

§ 7° A anélise levada a efeito pelo 6rgao de assessoramento juridico da Administragdo tera
natureza juridica e ndo comportara avaliacdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagracdo do processo licitatério ou decisdes
administrativas nele proferidas.

§ 8° O orgao de assessoramento juridico da Administragdo realizard o controle prévio de
legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos de cooperacdo, convénios, ajustes, adesdes a
atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 9° Podera ser dispensada a analise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato
do Procurador-Geral do Municipio, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da
contratagdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de
contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo o6rgdo de assessoramento
juridico.

Art. 29. Em caso de duvidas juridicas, podera a autoridade competente para o julgamento
do recurso ou pedido de reconsideragdo ser auxiliada pelo 6rgao de assessoramento juridico da
Administragdo, desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

I - de forma objetiva, a davida ou subsidio necessario a elaboracao de sua decisdo;

IT - que a davida ndo decorra de dispositivo expresso de lei ou deste Regulamento;

III - a inexisténcia de orientagao prévia da Administracao acerca do tema.

CAPITULO XII
Das disposicdes finais

Art. 30. A Secretaria de Administragdo, o 6rgao de assessoramento juridico da
Administragdo e a Controladoria Interna poderdo editar regulamentos conjuntos e orientacdes
complementares quanto a procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem como contratar
ferramentas visando a automacao dos instrumentos previstos neste anexo.
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ANEXO II
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 1° Quando da elaborag@o do Plano de Contratacdes Anual - PCA, previsto no Art. 12,
inciso VII da Lei n°® 14.133/2021, observar-se-4, no que couber, as regulamentagdes dispostas no
Decreto Federal n® 10.947/2022, bem como suas alteragdes posteriores ou aquelas que vierem a
substituia-las.

Art. 2° Cabera ao 6rgdo demandante a confec¢do dos Documentos de Formalizagao de
Demanda - DFD até a data limite de 1° de abril de cada ano, e encaminhar para a Divisdo de
Compras e Licitagdo para fins de elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual para o exercicio
subsequente, observando a priorizagdo das contrata¢des, conforme:

I - alto grau de prioridade - sdo assim definidas as contratagdes que impactam diretamente
na preservacao da vida, do patrimonio, e no atendimento a populacdo em atividades essenciais, ou
possuam caracteristicas que possam ensejar situagdes emergenciais;

IT - médio grau de prioridade - contratagdes cujo atraso impactam ou possam vir a impactar
nas agoes da atividade fim da Administragdo Municipal, sem colocar em risco a preservagao da
vida, do patrimonio, e no atendimento a populagao;

III - baixo grau de prioridade - contratagdes corriqueiras ou esporadicas que possuem baixa
propensao de impactar no desenvolvimento das atividades da Administragdo Municipal.

Paragrafo tinico. Para elaboracdo do plano de contratacdes anual, o 6rgdo demandante
devera encaminhar o documento de formaliza¢do de demanda com as seguintes informacdes:

I - a indicacdo do bem ou servigo que se pretende contratar;

IT - o quantitativo do objeto a ser contratado;

I1I - a justificativa simplificada da necessidade da contratacdo, inclusive com demonstracao
da sua previsao no Plano de Contra¢des Anual, sempre que elaborado;

IV - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servigos ou realizado o
fornecimento dos bens;

V - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida no caput deste artigo;

VI- nome da 6rgdo demandante com a identificagdo do responsavel.

Art. 3°. Caberd a Divisdo de Compras e Licitacdo a consolidacdo dos Documentos de
Formalizagdo de Demanda-DFD encaminhadas pelos 6rgaos demandantes.

§1° A Divisdo de Compras e Licitagdo poderd quando da consolidacao das demandas
reclassificar o grau de prioridade indicado, com vistas a adequar o calendario anual de contratagdes
ao cronograma de licitacdes, considerando a capacidade operacional para processamento das
mesmas.

§2° O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser
devolvido ao 6rgdo demandante para fins de corre¢do, complementagdo das informagdes.

§3° Cabera a Divisdo de Compras e Licitacdo, adotar as medidas necessarias para agregar,
sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de mesma natureza
com vistas a racionaliza¢do de esfor¢os de contratacdo e a economia de escala.
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§ 4° A Divisao de Compras e Licitagdao podera solicitar o auxilio de servidores de outras
secretarias para a consolidacdo dos Documentos de Formalizagdo de Demanda -DFD.

Art. 4° Os prazos do cronograma do Plano de Contratacdes Anual, poderdo ser alterados
por meio de ato do Secretario de Administragdo e Planejamento, a fim de conciliar aos prazos de
elaboracao das propostas orcamentdrias.

Art. 5° O Plano de Contratagdes Anual - PCA sera exigido a partir do exercicio de 2025,
caso em que os Documentos de Formalizagdo de Demanda deverdo ser encaminhados até 01 de
abril de 2024.

Art. 6° Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria de Administragcdo, que podera

expedir normas complementares para o procedimento de elaboracdo do Plano de Contratagdes
Anual.
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ANEXO III
PESQUISA DE PRECOS

Art. 1° Compete aos servidores da area técnica do 6rgdo demandante ou da equipe de
planejamento realizar pesquisa de precos que reflita os valores de mercado, a fim de subsidiar o
or¢amento estimado da contratagao.

§1° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, especialmente quando
houver grande variacao entre os valores apresentados.

§2° O disposto neste Anexo ndo se aplica a itens de contratagdes de obras, insumos e
servigcos de engenharia para os quais seja apresentada Anotagdo de Responsabilidade Técnica
(ART) pelas planilhas orcamentarias.

Art. 2°. Para fins do disposto neste anexo, considera-se:

I - Média: soma de todas as medig¢des divididas pelo nimero de observagdes no conjunto
de dado.

IT - Mediana: valor do meio que separa a metade maior da metade menor no conjunto de
dados.

III - prego inexequivel: pre¢o muito abaixo da média praticada no mercado e que ndo
demonstra compatibilidade com os custos dos insumos, encargos e tributos relativos a execucao
do objeto a ser contratado;

IV - orcamento estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, os
inconsistentes e os sobreprecos, mediante justificativa;

Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em documento denominado mapa de precos
ou planilha de custos que contera, no minimo:

I - descrigao do objeto a ser contratado;

IT - identificacao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

III - caracterizagao das fontes consultadas;

IV - metodologia utilizada para o valor estimado de cada um dos itens da contratacio
(média, mediana ou menor preco).

V - justificativas para a desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel;

VI - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o
inciso IV do art. 5°.

Critérios
Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢oes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucdo do objeto.
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Paragrafo unico. Compete a area técnica do o6rgao demandante a deliberagdao meritoria
quanto a adequacdo da consideracdo positiva ou negativa dos custos adicionais, acessorios ou
marginais na estimativa de pregos para refletir a realidade de mercado e a correspondéncia com o
modo de execugdo e fornecimento do objeto.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco estimado em processo
licitatério para a aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral sera realizada mediante a
utilizacao dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

I — composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos ou no banco de precos em satde disponiveis no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP, ou demais painéis de pregos disponibilizados por 6rgdos
publicos como Painel de Precos, Banco de Precos do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais;

IT - contratagdes similares feitas pela Administragcdo Publica, em execucdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacao de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal e de sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de
acesso;

IV - maltiplas consultas diretas ao mercado com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa simplificada da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
or¢gamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital.

§1° Sempre que possivel deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos
I, IT e III do caput deste artigo.

§2° Sempre que houver contratagdo anterior do Municipio de Uba para o mesmo item,
vigente ou que atenda aos critérios estabelecidos neste Anexo, a area técnica do 6rgao demandante
poderd utiliza-la para composicao do orgamento estimado, exceto nos casos em que a sua utilizagao
trouxer distor¢des a pesquisa de precos, mediante justificativa da area técnica.

§3° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso 1V,
devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

I - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;
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b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
- CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

IIT - informagao aos fornecedores das caracteristicas da contratagcdo contidas no art. 4°, com
vistas a melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a ser contratado;
e

IV - registro simplificado, nos autos do processo da contratagao correspondente, da
quantidade de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§4° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do
prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizacdo de pregos.

Metodologia para obten¢do do Preco Estimado

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre
um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5°,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1° A area Técnica poderd, mediante justificativa, utilizar outro método de célculo que dé
ao valor estimado da contratacdo a representagdo adequada do valor de mercado.

§2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagdo podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§3° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagdo entre os valores apresentados.

§5° Excepcionalmente, serda admitida a determinacdo de pregco estimado com base em
menos de trés pregos, desde que justificado nos autos pela area técnica do 6rgdo demandante,
colacionando aos autos prova de tentativa de obtengdo de precos, caso possam ser documentadas.

§6° Quando o preco estimado for obtido com base tinica no inciso I do art. 5°, o valor nao
podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§7° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencdo, utilizacao,
reposi¢do, depreciagdo e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao
seu ciclo de vida, poderdo ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que
objetivamente mensuraveis, conforme disposto em regulamento.

Contratacao Direta
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Art. 7°. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se
o disposto no art. 5°.

§1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a
justificativa de precos sera dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§3° Na impossibilidade de se justificar a regularidade de precos nas formas descritas no §
2° e §3° deste artigo, a pretensa contratada deverd justificar a inviabilidade de envio da
documentacao requerida para comprovagao da regularidade de pregos, cuja pertinéncia devera ser
analisada pelo titular do 6rgdo demandante.

§4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa.

§5° O procedimento do § 4° podera ser realizado por meio de solicitacdo formal de cotagdes
a fornecedores ou mediante publicagdo de manifestacao de interesse em obter propostas adicionais.

Orientagdes Gerais

Art. 8°. Desde que justificado, o or¢gamento estimado da contratagdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboracdo das propostas, salvo na hipotese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

Art.9°. As justificativas exigidas neste artigo, deverdo ser elaboradas e referendadas pelo
titular do 6rgdo demandante.

Paragrafo inico. A apreciacdo das justificativas pelo titular do 6rgdo demandante de que
trata o caput deste artigo serd realizada sob a perspectiva da adequacdo formal da pesquisa de
precos aos normativos de regéncia, com vistas a identificagdo de manifestas inconformidades e/ou
inconsisténcias.

Art.10. O valor méximo aceitavel a ser praticado na contratacdo podera assumir valor
distinto do orcamento estimado na pesquisa de precos feita na forma deste anexo, desde que
devidamente justificado.

Paragrafo tinico. Com base no tratamento de que trata o caput, o valor maximo aceitavel
podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

Art. 11. A Secretaria de Administracdo poderd expedir orientacdes complementares,
solucionar casos omissos, disponibilizar materiais de apoio, instituir modelos padronizados de
documentos, definir os percentuais maximos para fins de aplicagdo do disposto no paragrafo unico
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do art. 10 e providenciar solucdo de tecnologia da informacdo para apoiar a execu¢ao dos
procedimentos de que trata este Anexo.

Art. 12. Na pesquisa de prego para obtencao do preco estimado relativo as contratagdes de
prestacdo de servigos com regime de dedicacdo de mao de obra exclusiva, aplica-se o disposto na
normativa federal, observando, no que couber, o disposto neste anexo.
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ANEXO IV
LEILAO

Art. 1° Este anexo regulamenta o art. 31 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre os procedimentos operacionais da licitacdo na modalidade leildo, na forma presencial
e eletronica, para a alienacdo de bens imoveis ou de bens moéveis inserviveis ou legalmente
apreendidos.

Paragrafo unico. Serd admitida, excepcionalmente, a utilizagdo da forma presencial, desde
que mediante prévia justificativa da autoridade competente e comprovagdo da inviabilidade
técnica ou a desvantagem para a Administragdo, nos termos do disposto no inciso IV do § 2° do
art. 31 da Lein® 14.133, de 2021.

Art. 2° Para a realizagdo do Leildo na forma eletronica podera ser adotado, no ambito do
Municipio, ferramenta informatizada disponibilizada pelo Ministério da Economia ou demais
plataformas privadas, desde que mantida a integragdo com o PNCP, conforme o art. §1°do 175 da
Lein® 14.133, de 2021 e a Plataforma +Brasil, nos termos do Decreto n° 10.035, de 1° de outubro
de 2019.

§1° Diante do disposto no caput deste artigo, a aplicacdo dos normativos expedidos pelo
Poder Executivo Federal limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes ao Sistema utilizado,
quando couber.

§2° Para fins do disposto no caput deste artigo, deverao ser observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional do Sistema utilizado, desde que ndo contrarie a
legislacdo vigente.

Art. 3° A realizacdo do leildo, na forma eletronica, observard as seguintes etapas sucessivas:

I - publicacdo do edital;

IT - apresentacdo da proposta inicial fechada;

IIT - abertura da sessdo publica e envio de lances;

IV - julgamento;

V -recursal;

VI - pagamento pelo licitante vencedor; e

VII - homologacao.

Art. 4° O critério de julgamento empregado na selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administragdo sera o de maior lance, devendo constar obrigatoriamente do edital.

Art. 5° O agente responsavel pela condugado do leildo, ou o leiloeiro oficial, devera inserir
no sistema as seguintes informagdes para a realizagdo do leildo:

I - descricao do bem, com suas caracteristicas, €, no caso de imovel, sua situa¢ao e suas
divisas, com remissao a matricula e aos registros;

IT - o valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual podera ser alienado, as
condi¢des de pagamento e, se for o caso, a comissao do leiloeiro designado;

III - a indicagdo do lugar onde estdo localizados os mdveis, os veiculos, os semoventes ou
os eventuais bens a serem alienados, a fim de que os eventuais interessados possam conferir o
estado dos itens que serdo leiloados, com data e horario estabelecidos;

IV - o sitio da internet e o periodo em que ocorrerd o leildo, salvo se excepcionalmente for
realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a
Administrag@o, hipotese em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua realizagao;

V - a especificacao de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a
serem leiloados;

VI - o critério de julgamento das propostas pelo maior lance;
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VII - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, quando
necessario, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

VIII - a data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o endereco
eletronico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo tnico. O prazo fixado para abertura do leildo e envio de lances, ndo sera inferior
a quinze dias tteis, contado a partir da data de divulgagao do edital.

Art. 6° A publicidade do edital de licitacdo serd realizada mediante divulgacdo e
manutencdo do inteiro teor do ato convocatorio ¢ de seus anexos no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP).

Pardgrafo tinico. Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatéria a publicagdao de extrato
do edital no Didrio Oficial do Municipio de Ub4, jornal diario de grande circulagdo e podera, ainda,
ser divulgado por outros meios necessarios para ampliar a publicidade e a competitividade da
licitagdo.

Art. 7° Ap6s a divulgacdo do edital, o licitante interessado em participar do leildo
eletronico, devera observar os procedimentos relacionados a abertura e envio de lances,
estabelecidos no sistema disponibilizado pelo Governo Federal ou demais plataformas privadas,
desde que mantida a integragdo com o PNCP, conforme o art. §1° do 175 da Lei n° 14.133, de
2021.

§1° Na hipotese de o leildo ser realizado presencialmente, uma vez declarada sua abertura
pelo servidor designado ou pelo leiloeiro oficial, os licitantes poderdo manifestar os lances
oralmente, sendo declarado vencedor o maior lance valido pelo tempo definido no edital, quando
entdo o procedimento sera encerrado com a divulgacdo dos lances em ordem decrescente de
classificagao.

§2° Durante o procedimento, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
maior lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor, salvo no caso de leildo presencial,
cujo ofertante do maior lance sera conhecido pelos demais presentes.

Art. 8° Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administragdo ou de sua desconexao.

Art. 9° O leiloeiro ou o servidor designado, encerrada a etapa de envio de lances, realizara
a verificagdo da conformidade da proposta, devendo considerar vencedor aquele licitante que
ofertou o maior lance, observado o prego minimo pelo qual podera ser alienado o bem ou desde
que maior que o minimo estipulado pela Administragdo para arrematacao.

Art. 10. Definido o resultado do julgamento, o leiloeiro ou o servidor designado podera
negociar condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado, por meio do sistema ou
presencialmente, quando a sua proposta permanecer abaixo do preco minimo estipulado pela
Administrag@o para arrematagao, e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

Pardgrafo unico. Concluida a negociacao, se couber, o resultado sera registrado na ata do
procedimento de licitacdo, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 11. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema ou no leildo presencial, respeitada a ordem de classificacao,
quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer abaixo do pre¢o minimo estipulado pela Administracao para arrematacao.

Art.12. Apds a declaracdo do vencedor, o leiloeiro ou o servidor designado, por meio do
sistema, ou de forma presencial, emitirda Documento de Arrecadacdo - DAR, para que aquele
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imediatamente proceda ao pagamento do bem e o arremate, salvo disposi¢ao diversa em edital,
arrematacao a prazo ou outra forma prevista em lei ou regulamentacao especifica.

§1° No caso de arrematacgdo a prazo, o edital podera prever a necessidade de prestacao de
caucao em dinheiro pelo licitante vencedor, para fins de garantia do cumprimento da obrigagao de
pagamento.

§2° O arrematante enviard o comprovante de pagamento ao leiloeiro ou ao servidor
designado, por meio do sistema ou por outro meio definido na hipdtese de leilao presencial.

§3° Nao sendo realizado o pagamento pelo arrematante, este perderd a caugdo, se houver,
e o leiloeiro ou o servidor designado examinara os lances imediatamente subsequentes € assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a
Administragao.

§4° O pagamento poderd ser realizado, no todo ou em parte, por intermédio de dacdo em
pagamento ou permuta, desde que disposto em edital.

Art. 13. Encerradas as etapas de recurso e pagamento, o processo serda encaminhado a
autoridade superior para homologac¢do do procedimento, observado, no que couber, o disposto no
art. 71 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 14. No caso de o procedimento restar fracassado, o érgao ou entidade podera:

I - republicar o procedimento; ou

IT - fixar prazo para que os interessados possam adequar as suas propostas.

Paragrafo tinico. O disposto no inciso I do caput poderd ser utilizado nas hipoteses de o
procedimento restar deserto.

Art. 15. O licitante vencedor, em caso de infracdo aos dispositivos contidos neste anexo,
estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e as demais
cominagdes legais, bem como a perda de caugdo, se houver, em favor da Administracdo,
revertendo o bem a novo leildo, do qual nao sera admitida a participagdo do arrematante.

Art. 16. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatorio de que trata este
anexo por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular por ilegalidade insanavel, de
oficio ou por provocagao de terceiros, assegurada a prévia manifesta¢ao dos interessados.

Art. 17. O Secretario de administracdo podera editar normas complementares para a
execucao do disposto neste anexo.
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ANEXO V
DISPENSA DE LICITACAO NA FORMA PRESENCIAL OU ELETRONICA

Art. 1° Os procedimentos previstos neste anexo, aplicam-se nas seguintes hipdteses de
contratacao direta por dispensa de licitagao:

I - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manuten¢ao de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133 de 2021;

IT - contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso II do caput do art. 75 da
Lein® 14.133 de 2021;

IIT - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigcos de engenharia, nos termos
do disposto no inciso III e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133 de 2021, quando cabivel;
e

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos nos termos do § 6° do art. 82
da Lei n® 14.133 de 2021.

§1° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II do
caput, deverdo ser observados:

I - 0 somatoério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

IT - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§2° Considera-se ramo de atividade a parti¢do econdmica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Economicas - CNAE.

§3° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito
mil reais) de servicos de manutengao de veiculos automotores de propriedade do 6rgao ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

§4° A Divisao de Compras e Licitacdes serd o 6rgao responsavel pelo acompanhamento
dos valores contratados de forma a ndo exceder os limites referidos nos incisos I e II do caput deste
artigo.

Art.2°. Quando for viavel, sob o prisma técnico e de gestao, o procedimento de dispensa de
licitacdo, preferencialmente devera ser realizado na forma eletronica.

§1° O aviso de contratacao direta devera ser divulgado no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), bem como no sistema de realiza¢do da dispensa eletronica.

§2° O prazo fixado para abertura do procedimento e envio de propostas e lances na dispensa
eletronica ndo serd inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgacdo do aviso de
contratacdo direta.

Art. 3°. O procedimento de dispensa na forma eletronica devera ocorrer em ferramenta
informatizada propria ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados a
Plataforma + Brasil, nos termos do Decreto Federal n° 10.035, de 1° de outubro de 2019.

Paragrafo Unico. O sistema eletronico a ser adotado pelo Municipio devera atender ao
disposto na legislacdo vigente e aos requisitos previstos neste anexo.

Art. 4°. Nao sendo viavel a utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica, o procedimento
de dispensa sera realizado na forma presencial, preferencialmente precedidas de divulgagdo de
aviso em sitio eletronico oficial pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tuteis, com a especificagdao do
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objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 1° - Excepcionalmente serd admitida a ndo publicacdo da manifestacdo de interesse de
que trata o caput, desde que justificado pelo 6rgao demandante da contrata¢do a impossibilidade,
a ineficiéncia ou a impertinéncia da publicacao frente a natureza do objeto ou quando o interesse
publico exigir.

§ 2° - Na hipotese do §1°, o procedimento de dispensa podera ser realizado por meio de
comunicagdo eletronica (e-mail) ou de oficios enviados diretamente as empresas fornecedoras do
objeto que se pretende contratar, visando a obtengao da melhor proposta.

Art. 5°. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma presencial ou eletronica, sera

instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - Documento de formalizagcdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

IT - Estimativa de despesa, nos termos do anexo III deste Decreto;

IIT - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo
minima necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;

VII - justificativa de preco, se for o caso;

VIII - check list de conformidade;

IX - autorizacdo da autoridade competente.

§ 1° O parecer juridico a que se refere o inciso III do caput, podera ser referencial quando
se tratar de contratagdes diretas com base no art. 75, I ou II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, salvo se houver celebrag@o de contrato administrativo e este ndo for padronizado pelo 6rgado
de assessoramento juridico, ou nas hipoteses de duvida a respeito da legalidade da dispensa de
licitacdo.

§ 2° Aplica-se a regra prevista no §1° as contratagdes diretas fundadas no art. 74, da lei n°
14.133, de 2021, desde que seus valores nao ultrapassem os limites previstos nos incisos I e II do
art. 75, da lei n°® 14.133, de 2021.

§3° Sendo apresentado o parecer referencial, cabera ao responsavel pela conducdo do
procedimento declarar expressamente no check list previsto no inciso VIII do caput, que o caso
concreto se amolda aos termos da manifestagdo referencial adotada pelo 6rgao de assessoramento
juridico da Administragao.

§4° Na hipoétese de registro de pregos, de que dispde o inciso IV do art. 1°, somente sera
exigida a previsdo de recursos or¢amentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da
formalizagao do contrato ou de outro instrumento habil.

§5° O ato que autoriza a contratacao direta devera ser divulgado e mantido a disposicao do
publico em sitio eletronico oficial do Municipio.
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§6° A instrugcdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

§7° Sempre que possivel, nas hipdteses de dispensa de licitagao definidas no artigo 1° deste
anexo, a estimativa de precos de que trata o inciso II do caput podera ser realizada concomitante a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

Art. 6°. O aviso de contratacao direta devera conter as informagdes basicas para a realizagdo
do procedimento de contratagcdo, especialmente:

I - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

IT - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

IIT - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizacdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, se for o
caso, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir
a melhor oferta, no caso de dispensa eletronica;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006;

VI - as condi¢des da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugado total ou parcial
do ajuste;

VII - a data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, e o endereco
eletronico onde ocorrera o procedimento, se for o caso;

VIII - documentos necessarios de habilitagao.

Art. 7°. Falhas formais, sanaveis durante o procedimento, ndo devem levar a
desclassificagdo do concorrente, devendo o responsavel pela condugao pautar-se pelo principio do
formalismo moderado, que prescreve a adocao de formas simples e suficientes para propiciar
adequado grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados, promovendo, assim,
a prevaléncia do contetdo sobre o formalismo extremo, respeitadas, ainda, as praxes essenciais a
protecdo das prerrogativas dos administrados.

Art. 8°. O fornecedor interessado, ap6s a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, devera
em conformidade com os prazos estabelecidos, apresentar sua proposta em documento proprio ou
em formulario disponibilizado pelo agente responsavel pela condugdo do processo, subscrita pela
proponente ou seu representante legal, em lingua portuguesa, de forma clara, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas que dificultem o seu entendimento.

§1° A proposta de precos, juntamente com a documentacdo exigida, devera ser
encaminhada:

I - por meio do préprio sistema utilizado quando se tratar de dispensa eletronica;

IT - via e-mail indicado no aviso de contratagdo direta ou entregue diretamente no setor
indicado no instrumento convocatorio;

IIT - na hipdtese do §1° e §2° do art. 4° deste Anexo, por meio do mesmo e-mail utilizado
pelo agente responsavel pela condugdo do procedimento, para a solicitacdo de proposta ou
mediante a entrega a Divisdo de Compras e Licitagdes, em meio fisico ou midia eletronica.
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Art. 9°. As propostas a serem apresentadas pelos interessados deverao conter:

I - as caracteristicas basicas do servico ou do material cotado (marca, modelo, embalagem,
por exemplo), conforme requisitos do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

II - prego unitario e total por item em moeda corrente do Pais;

III - valor total da proposta;

IV - prazo de entrega ou execugao do objeto;

V - prazo de garantia, se necessario;

VI - o numero de cadastro da proponente no CNPJ, a razao social e o nome fantasia, se
houver;

VII - informagdes do representante legal;

VIII - informagdes para pagamento (banco, agéncia e conta corrente);

IX - data de elaboragdo da proposta e prazo de validade;

X - informagdes de contato (telefone e e-mail), identificacdo do responsavel pela proposta
e respectiva assinatura.

§ 1° - A apresentagdo da proposta implica a aceitacdo plena das condi¢des apostas no
respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

§ 2° - O prego por item compreenderd todos os encargos, despesas, frete e custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execugao do objeto.

Art. 10. Serdo necessarias, no minimo, 3 (trés) propostas validas para encerramento do
procedimento de dispensa realizado com fundamento nos incisos I e II do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Paragrafo tinico. A utilizagdo de menos de 3 (trés) propostas validas somente serd admitida
mediante justificativa encaminhada a deliberacao da autoridade competente.

Art. 11. O critério para julgamento e adjudicacdo das propostas serd o de menor preco ou
maior desconto por item.

Paragrafo tnico. A adjudicagdo por grupo ou global sera admitida mediante justificativa
do 6rgdo demandante consignada no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 12. Encerrado o procedimento de recebimento de propostas e envio de lances, o
Municipio realizard a verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratagdo.

Art. 13. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o Municipio podera negociar
condi¢des mais vantajosas.

§1° Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a sele¢do da
proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do §7° do art. 5° deste anexo, a verificacao
quanto a compatibilidade de pregos sera formal e deveré considerar, no minimo, o nimero de trés
ou mais concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§2° Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

PRACA SAO JANUARIO, 238 — CENTRO — UBA — MG CEP 36500-066 TEL 32 3301-6101

57



PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 14. Serao desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias legais, bem
como as regras estabelecidas no aviso de contratacdo direta.

Art. 15. Para a habilitacio do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condigdes de que dispde a Lei n°® 14.133 de 2021.

Art. 16. No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores
a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral ¢ nas contratagdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c¢" do inciso IV do art. 75 da Lei
n°14.133 de 2021, a documentacao de habilitacdo podera ser dispensada, total ou parcialmente.

Art. 17. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 15, o fornecedor sera
habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo,
o Municipio examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto ¢ as condigdes de
habilitagao.

Art. 18. No caso do procedimento restar fracassado, o Municipio podera:

I - republicar o procedimento;

IT - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situagdo no que se refere a habilitacdo; ou

IIT - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos I e III caput podera ser utilizado nas hipdteses de
o procedimento restar deserto.

Art. 19. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, cabera:

I - ao agente responsavel pela conducao do procedimento de dispensa:

a) Justificar a razdo da escolha do contratado e do preco;

b) Preencher o check list previsto no inciso VIII do art. 5° deste Anexo;

¢) o encaminhamento do processo a autoridade competente para as providéncias de que
trata o inciso II deste artigo.

IT - a autoridade competente:

a) homologar o procedimento, nos termos do VIII do art. 72 da Lei 14.133/2021;

b) determinar a emissao da respectiva Nota de Empenho.

Art. 20. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133,
de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho
de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

Art. 21. Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, a contratacdo devera ser feita preferencialmente com microempresa, empresa de
pequeno porte ou microempreendedor individual.
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Art. 22. Quando realizada a contatagao direta por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
aplicam-se, no couber, as regras contidas na instru¢do normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho
de 2021, relativas a operacionalizacdo do sistema utilizado pelo Municipio.

Art. 23. A Secretaria de Administracio poderd expedir orientacdes complementares,
solucionar casos omissos, disponibilizar materiais de apoio, instituir modelos padronizados de
documentos, e providenciar solu¢do de tecnologia da informagdo para apoiar a execug¢dao dos
procedimentos de que trata este Anexo.
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ANEXO VI
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Secao I
Disposicoes preliminares

Art. 1° S3o diretrizes para a gestao e fiscaliza¢ao de contratos no Municipio de Uba:

I - observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a Administracao
Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestao de contratos;

IT - constante fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes pactuadas pelas partes;

IIT - adequada aplicacdo dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execu¢do do contrato, com
prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V - aperfeigoamento constante do processo de contratagao e dos instrumentos contratuais;

VI - utilizagdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis com
uma gestao de contratos moderna ¢ eficaz.

Art. 2° Para fins do disposto neste anexo, considera-se:

I - gestdo de contrato - a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica,
bem como o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingao dos contratos, entre outros;

II - fiscalizag@o do contrato - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, as
especificagdes, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido
pela administragcdo, bem como o acompanhamento quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas.

Paragrafo Unico. As atividades de gestdo e fiscalizacio da execucdo contratual sio o
conjunto de acdes, realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica que tem por objetivo
aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para os objetos contratados,
verificar o cumprimento das obrigagdes previstas no instrumento convocatorio e contrato e de
exigéncias legais, bem como prestar apoio a instru¢ao processual das contratagdes.

Sec¢ao II
Dos Requisitos e da Designacao

Art. 3° A autoridade competente do 6rgao ou entidade contratante devera designar o gestor
e um ou mais fiscais para cada contrato, bem como seus substitutos, observando-se os requisitos
estabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§1° As funcdes de gestor e fiscal de contrato poderdo recair sobre a mesma pessoa, desde
que devidamente justificado pelo titular do 6rgdo demandante e que ndo haja prejuizo ao
acompanhamento da execu¢do contratual.
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§2° Sera facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacdo do representante da Administragdo, observando-se as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado nos termos do caput assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de
contrato;

IT - a contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade do fiscal do contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

§3° Para o exercicio da funcao, o gestor e fiscal e seus substitutos deverao ser cientificados
expressamente da designagdo de que trata o caput e suas respectivas atribuicoes.

§4° A designacdo a que se refere o caput deste artigo, quando feita no documento de
formaliza¢dao da demanda, com ciéncia prévia dos servidores, dispensa a confec¢do e publicacao
de qualquer outro ato.

§5° Para a designac¢ao de que trata o caput, devem ser considerados a compatibilidade com
as atribuicdes do cargo, a complexidade do objeto contratado, o quantitativo de contratos
fiscalizados ou geridos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§6° Para o exercicio da fungao, o gestor e o fiscal deverdo ter acesso a todos os documentos
que compdem o processo de contratagao, incluindo aqueles da fase preparatoria.

Art. 4° O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar
de ordem ilegal, devendo formalizar ao titular do 6rgdo demandante eventuais impedimentos de
ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigdes.

Art. 5° Em caso de inaptidao ou limitagdes técnicas comprovadas que possam impedir o
diligente cumprimento do exercicio de gestor ou fiscal de contratos, o 6rgdo demandante devera
providenciar a qualificagao do servidor para o desempenho das atribui¢des, conforme a natureza e
complexidade do objeto, ou indicar outro servidor com a qualificagdo requerida.

Secao III
Das Competéncias do Gestor de Contrato

Art. 6° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

I — coordenar as atividades relacionadas ao fiscal de contrato ¢ manter registro atualizado
das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato;

IT - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

IIT - solicitar a contratada, justificadamente, a substitui¢do do preposto ou de empregado
desta, seja por comportamento inadequado a funcao, seja por insuficiéncia de desempenho;

IV- conferir o atesto do fiscal e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais com
as devidas observagdes e glosas, se for o caso;

V - solicitar ao 6rgao financeiro competente, com as devidas justificativas, emissdo, refor¢o
ou anulagdo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclusdo de valores na rubrica de
Restos a Pagar;
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VI - solicitar a prestagdo, complementagdao, renovacao, substituigdo ou liberagdo da
garantia exigida nos termos do art. 96 da Lei n°® 14.133, de 2021;

VII - Intermediar junto ao Setor de Divisdo de Contratos, quando necessario, a
formalizagdo da celebracdo de aditivos, prorrogagdes, acréscimos, supressdes, reajustes ou
rescisdes contratuais, observada a Lei n® 14.133/2021 e o anexo VII deste Decreto;

VIII - receber definitivamente aquisi¢des, obras ou servigos sob sua responsabilidade,
observando-se os prazos e os métodos definidos no contrato;

IX - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso;

X - participar, sempre que possivel, da fase preparatdria das proximas contratagdes que
ficardo sob sua responsabilidade;

XII - promover, quando couber, reunido inicial para apresentacdo do modelo de gestdo, de
que trata o art. 77 do Decreto, ap6s a assinatura do contrato;

XIII - executar outras agdes de gestdo que se fagam necessarias ao pleno acompanhamento,
fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel
cumprimento das obrigacdes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia.

Secao IV
Das Competéncias do Fiscal de Contrato

Art. 7° Sdo competéncias do fiscal de contrato:

I - conhecer as obrigagdes contratuais que afetem diretamente a fiscalizagdo do contrato;

IT - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

IIT - apontar ao gestor do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou
glosa nos pagamentos devidos a contratada;

IV- acompanhar o cronograma de execu¢do do contrato, monitorando os prazos e
condic¢des de entrega;

V - acompanhar sistematicamente a execu¢ao do objeto da contratagao;

VI - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato
pertinentes a sua atribui¢do, apontando o que for necessario para a regularizac¢ao das faltas ou dos
defeitos observados;

IV - aprovar a medicao dos servigos efetivamente realizados em consonancia com o
previsto no contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

V - apurar a importancia a ser paga e a quem se deve pagar para extinguir a obrigacdo, com
base no contrato e nos comprovantes de entrega do bem ou de efetiva prestagdo do servico;

VI - emitir notificagdes para a corre¢ao de rotinas ou de qualquer inexatidao, irregularidade
constatada, descumprimento de clausulas contratuais, com a defini¢do de prazo para que a
contratada tome as providéncias cabiveis a regularizacao;
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VII - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia
das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para recebimento definitivo;

VIII - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunioes;

IX - manifestar-se sobre todas as solicitagdes ¢ reclamagoes relacionadas a execugao dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para emissao de
decisoes pela Administracao;

X - receber provisoriamente, aquisi¢des, obras ou servigos sob sua responsabilidade,
observando-se o disposto no capitulo IV deste decreto;

XI - solicitar a reparagdo, corre¢do, remog¢ao, reconstrucao ou substituicdo, a expensas do
contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados;

XII - comunicar ao 6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao patriménio do
Municipio de Uba ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omissdo dos empregados da
contratada ou de seus prepostos.

§1° Em contratos relacionados a obras e servigos de engenharia, sdo competéncias do fiscal
de contrato, adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

I - verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissdes nos servigos técnicos prestados pela
contratada, desenhos, memoriais, especificagcdes e demais elementos de projeto, bem como
fornecer ao gestor informagdes e instru¢des necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

IT - verificar e aprovar a adequagdo de materiais, equipamentos e servigos, quando
solicitada pela contratada e admitida no Caderno de Encargos, com base na comprovagdo da
equivaléncia entre os componentes, de conformidade com os requisitos estabelecidos no Caderno
de Encargos;

II1 - exigir da contratada a apresentagao didria do Relatorio Diario de Obras —RDO, quando
o0 contrato assim o previr, bem como apor ao documento as observacdes que julgar necessarias e
eventuais comunicacdes a contratada.

§2° O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia devera ter formacao nas areas
de engenharia ou arquitetura.

§3° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de contrato
deverdo ser solicitadas ao gestor em tempo habil para a adogdo das medidas que se fagam
necessarias.

Secao V
Da Defini¢ao do Preposto

Art. 8°. O preposto da empresa, quando necessario, deve ser formalmente designado pela
contratada antes do inicio da prestacdo dos servi¢os, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto.
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Art. 9°. A indicag¢dao ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
Municipio, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

Art. 10. As comunicagdes entre 0 Municipio de Uba e a contratada devem ser realizadas
por escrito, admitindo-se a forma eletronica, desde que por meio idoneo e passivel de registro e
documentagao.

Art. 11. O Municipio podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Se¢ao VI
Apoio dos Orgios de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 12. O gestor do contrato e os fiscais de contrato serdo auxiliados pelo 6rgdo de
assessoramento juridico da Administracdo e pelo controle interno, os quais deverdo dirimir
duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execucao do contrato.

Se¢dao VII
Das Disposi¢des Finais

Art. 13. Os gestores e as unidades gestoras deverdo conferir a devida celeridade na
instrucdo dos pleitos e duvidas formulados pelas empresas contratadas de modo a assegurar a
deliberacdo da autoridade competente sobre o pleito, a eventual andlise juridica e a notificacao
formal da resposta dentro do prazo previsto no contrato para tanto.

Art. 14. Os gestores, fiscais e seus respectivos substitutos ndo poderao interferir na geréncia
ou administracdo da contratada, bem como nas relacdes de subordinacdo dela com seus
empregados, ou na sele¢ao destes.

Art. 15. Todos os orgaos do Municipio de Uba deverdao cooperar, no ambito de suas
competéncias regulamentares, com os gestores e com os fiscais, quando solicitados.

Art. 16. A Secretaria de Administragcdo implementara programa especifico de treinamento
continuo para gestores e fiscais.

Art. 17. Os procedimentos de fiscalizacdo de contrato serdo formalizados por meio de
formularios padronizados, a serem elaborados pela administragdo municipal, e juntados,
posteriormente, ao processo administrativo de fiscalizagio e pagamento ou ao de acompanhamento
e analise da documentagao trabalhista e previdenciaria.

Art. 18. O orgao de assessoramento juridico da Administragdo em conjunto com o controle
interno e 6rgdo demandante, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas internas
relativas a procedimentos operacionais a serem observados pelos gestores e pelos fiscais de
contratos.
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ANEXO VII
ALTERACOES DOS CONTRATOS

Art. 1° A alteracdo de clausula econdmico-financeira sera feita por meio de:
I - Reajuste;

II - Revisdo;

III - Repactuagao.

Art. 2° A cléusula regulamentar admite alteragdes compreendendo:

I - modificagdes do projeto ou das especificagdes;

IT - acréscimo ou diminuicao quantitativa do objeto;

III - substituicdo da garantia; e

IV - modificacdo do regime de execugao.

Secao I
Da Alteragao de Clausula Economico-Financeira
Subsecdo I - Do Reajuste

Art. 3°. Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatoria a previsao no
edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento estimado
e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 4° Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses.

§1° O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data do orgamento
estimado.

§2° Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

§3° Quando se tratar de contratos decorrentes de ARP, o reajuste dar-se-4 com base na
variagdo do indice pactuado entre a assinatura do contrato e o primeiro aniversario de assinatura
do instrumento contratual.

§4° Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

Art. 5° Apos solicitacdo do(a) contratado(a), caberd ao Gestor do contrato, remeter o
requerimento a Divisdo de Contabilidade para calcular o valor do reajuste, e se manifestar quanto
a disponibilidade e previsdo orcamentaria para fazer frente ao valor calculado.

Paragrafo Unico. Havendo divergéncia ou davidas acerca da instru¢do do requerimento de
reajuste, deverd ser solicitada a manifestacio do oOrgdo de assessoramento juridico da
Administragao.

Art. 6° A concessdo do reajuste de precos dos contratos deverd ser autorizada pela
autoridade competente.
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§1° O processo sera encaminhado a unidade gestora do contrato para o seu arquivamento,
se rejeitada a proposta de reajuste.

§2° O processo serd encaminhado a Divisao de Contratos para apostilamento, se autorizado
o reajuste na forma requerida.

Art. 7° Se, juntamente do reajustamento, houver a necessidade de prorrogacdo de prazo
e/ou acréscimo e/ou supressdo de servigos, € possivel formaliza-lo no mesmo termo aditivo.

Art. 8° O contratado ao assinar aditivo ao contrato mantendo as demais cldusulas em vigor,
sem ressalva em relacdo ao reajustamento de precos, importard reniincia quanto as parcelas
reajustaveis anteriores ao aditivo.

Subsecao 11
Da Revisao

Art. 9° A revisdo do contrato em sentido estrito ¢ decorréncia da teoria da imprevisao, tendo
lugar quando a interferéncia causadora do desequilibrio econdmico-financeiro consistir em um
fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculdveis, anormal e extraordindrio, isto &,
que nao esteja previsto no contrato, e nem poderia estar.

§1° A revisdo (reequilibrio econdmico-financeiro) em sentido estrito pode ser concedido
a qualquer tempo, independentemente de previsao contratual, desde que verificados os seguintes
requisitos:

I - o0 evento seja futuro e incerto;

II - o evento ocorra apos a apresentagao da proposta;

III - o evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisao contratual seja aventada pela contratada ou pela contratante;

V - a modificagdo seja substancial nas condigdes contratadas, de forma que seja
caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuigdo do
contratante;

VI - haja nexo causal entre a alteracdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade
de recomposi¢do da remuneracdo correspondente em fun¢do da majoragdo ou minoracao dos
encargos da contratada;

VII - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
por meio de apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatoria correlata que
demonstre que a contratagdo se tornou inviavel nas condi¢des inicialmente pactuadas.

§2° A mera variagao de precos de mercado nao ¢ suficiente para determinar a realizacao de
reequilibrio economico-financeiro do contrato, sendo essencial a presenga de uma das hipoteses
previstas no art. 124, inciso I, alinea “d”, da lei 14.133/2021.

Art. 10. A solicitagdo de revisdo, no caso de elevagdo no custo do encargo que torne o prego
insuficiente em vista das condi¢des iniciais ajustadas, deve ser, obrigatoriamente, de iniciativa da
contratada.

Paragrafo Unico. Na hipétese de diminuigio dos pregos, cabera ao gestor do contrato
provocar a redugdo do preco excessivo, por meio da revisdo, em vista das novas condigdes de
mercado.
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Art. 11. Para solicitar a revisdo contratual a Contratada devera formular requerimento, a
ser devidamente protocolizado no Departamento Competente, comprovando a ocorréncia do
desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, por meio da seguinte documentagao:

I - Solicitagdo contendo a identificacdio completa do fornecedor, nimero do processo
licitatorio, nuimero da modalidade licitatoria, nimero do contrato/ata de registro de pregos e
justificativa fundamentada do pedido de reequilibrio econdémico-financeiro do ajuste
demonstrando a superveniéncia dos eventos que implicam na revisao, o nexo de causalidade entre
os eventos ocorridos e a alteracao dos custos, os efeitos gerados e a repercussao sobre a execucao
do objeto;

I - Planilhas de custos comparativas, entre a data da formulacao da proposta e do momento
do pedido de revisdo do contrato/ata de registro de pregos, dos itens que estdo ocasionando
desequilibrio, evidenciando a repercussdo do aumento de pregos ocorrido no(s) valor(es)
originalmente pactuado(s);

IIT - Comprovagao da variagdo dos custos devendo ser realizada por meio de documentos,
tais como: notas fiscais de aquisi¢do de produtos, matérias-primas, de transporte de mercadorias,
referentes a época da elaboragdo da proposta e a0 momento do pedido de revisdo do ajuste;

IV - Comprovagao da ocorréncia de uma das hipdteses previstas no artigo 124, inciso I,
alinea “d” da Lei Federal n°. 14,133/2021, ou seja, fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparti¢ao objetiva de risco estabelecida no contrato.

§1° Cabera ao Gestor do contrato apoiado pela divisdo de contabilidade analisar a
documentacdo apresentada pela contratada e emitir parecer técnico pelo deferimento ou nao do
pedido.

§2° E dispensado o envio do processo, se houver parecer juridico referencial exarado pelo
orgao de assessoramento competente, que devera ser anexado ao processo, ressalvada a hipotese
de consulta acerca de diivida de ordem juridica devidamente identificada e motivada.

Art. 12. A concessdo do reajuste de pregos dos contratos devera ser autorizada pela
autoridade competente.

§1° O prazo para resposta ao pedido de reequilibrio econdmico-financeiro sera de até 30
dias.

§2° Para formalizagdo da revisdo visando ao reequilibrio econémico-financeiro, cabera ao
Gestor de contratos solicitar a divisdo de contratos a elabora¢do de termo aditivo.

Subsecao III
Da Repactuagio

Art. 13. Os contratos que tenham por objeto a prestagao de servigos de forma continua com
prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses poderdo, desde que previsto no instrumento
convocatorio, admitir a repactuacao visando a adequagao aos novos precos de mercado, observado
o interregno minimo de 1 (um) ano.

Art. 14. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado a
partir:
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I - da data limite para apresentacao das propostas constante do instrumento convocatorio;

ou

IT - da data do orgamento elaborado pelo fornecedor a que a proposta se referir, admitindo-
se, como termo inicial, a data-base constante do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho
ou equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta.

§1° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao,
podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de
trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

§2° Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
da ultima repactuacao ocorrida.

Art. 15. As repactuagdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstra¢do analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formagdo de precos e do novo acordo ou convengdo coletiva que fundamenta a repactuacao.

§1° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou conveng¢ao coletiva.

§2° A analise do pedido de repactuacao observara o disposto no §1° do art. 12 deste anexo.

§3° O Municipio podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela
contratada.

§4° A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagcdo dos custos.

§5° As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que deverdo ser
formalizadas por aditamento.

§6° O prazo referido no § 4° deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada nao cumprir
os atos ou apresentar a documentagao solicitada pela contratante para a comprovacao da variagao
dos custos.

§7° As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com
o encerramento do contrato.

Art. 16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

I - a partir da assinatura do termo de apostilamento ou aditivo, conforme o caso;

IT - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou

IIT - em data anterior a repactuacdo, exclusivamente quando a repactuag¢do envolver revisao
do custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencdo ou sentenca
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes
futuras.
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§1° No caso previsto no inciso III do caput deste artigo, o pagamento retroativo devera ser
concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacdo a
diferenga porventura existente.

§2° O Municipio podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de
repactuagdo permaneceu sob sua analise.

§3° Na hipotese do § 2° deste artigo, o periodo em que a proposta permanecer sob a analise
da Administragdo devera ser contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade
da proxima repactuagao.

Secao II
Da Alteragdo de Clausula Regulamentar

Art. 17. As alteragdes admitidas em cldusula regulamentar dar-se-3o:

I - unilateralmente pelo Municipio de Uba, quando importar em modificagdes do projeto
ou das especificagdes, ou em acréscimo ou diminui¢ao quantitativa do objeto, realizada nos limites
fixados no art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021; ou

IT - por acordo entre as partes, quando importar na substituicao da garantia, na modificagdo
do regime de execugdo e na diminui¢do quantitativa do objeto acima do limite fixado em lei.

Subsecao I
Da Modificacdo do Projeto ou das Especificacdes

Art. 18. Para melhor adequacdo técnica, o Municipio de Uba podera alterar cldusula
regulamentar de contrato para modificar o projeto ou suas especificagdes.

Paragrafo unico. E defeso ao Municipio proceder modificagdo que transfigure o objeto do
contrato.

Art. 19. Compete a area técnica do 6rgao demandante justificar e propor as modificagdes
do projeto ou de suas especificagoes.

Art. 20. As alteragdes deverdo ser precedidas de instru¢do processual em que deverdo
constar, no minimo:

I - Justificativa adequada para demonstrar a necessidade da alteracdo contratual pretendida,
com apoio em pareceres € ou estudos técnicos pertinentes;

IT - a ciéncia da contratada, por escrito, em relagdo as alteragcdes propostas no caso de
alteracdo unilateral ou a sua concordancia para as situagdes de alteragdo por acordo das partes.

§ 1°- Instruido o processo, cabera ao Gestor do Contrato encaminhar os autos a deliberagao
da autoridade competente.

§ 2° - Se rejeitada a proposta de alteragdo, o processo sera encaminhado ao 6rgao
responsavel pelo seu arquivamento.

§ 3° - Se autorizada a alterag@o, o processo retornara a Divisdo de contratos para a instrugao
do competente termo aditivo.

Subsecao II
Do Acréscimo ou Diminuig¢do Quantitativa do Objeto
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Art. 21. Compete a area técnica do o6rgao demandante justificar e propor a autoridade
competente o acréscimo ou diminui¢do do quantitativo do objeto do contrato, observados os
limites definidos no art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 22. As alteragdes deverdo ser precedidas de instru¢do processual em que deverdo
constar, no minimo:

I - justificativa adequada para demonstrar a necessidade da alteragao contratual pretendida,
com apoio em pareceres ¢ ou estudos técnicos pertinentes, contendo ainda o detalhamento dos
custos da alteracao de forma a demonstrar que ndo extrapola os limites legais;

IT - a ciéncia da contratada, por escrito, em relagdo as alteragdes propostas no caso de
alteracdo unilateral ou a sua concordéncia para as situagdes de alteragdo por acordo das partes.

§1° Instruido o processo, cabera ao Gestor do Contrato encaminhar os autos a deliberagdo
da autoridade competente.

§2° Serejeitada a proposta de alteracdo, o processo sera encaminhado ao 6rgdo responsavel
pelo seu arquivamento.

§3° Se autorizada a alteracdo, o processo retornara a Divisdo de contratos para a instrugao
do competente termo aditivo.

Subsecao III
Da Substitui¢do da Garantia

Art. 23. Cabe ao gestor do contrato propor a substitui¢do da garantia sempre que entender
que essa se tornou ou possa vir a tornar-se ineficaz para assegurar a execu¢ao do contrato.

Art. 24. Definido pelo titular do 6rgdo demandante a necessidade de substituicdo da
garantia, a contratada sera notificada para:

I - concordando, apresentar nova garantia, no prazo definido pelo gestor;

IT - discordando, apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, suas razdes e os elementos
que elidam a necessidade da substituigao.

§1° Se aceitas as razdes da contratada para ndo substituir a garantia, o processo sera
remetido ao 6rgdo responsavel pelo seu arquivamento.

§2° Se rejeitadas as razdes para a ndo substituicdo da garantia, o gestor notificara a
contratada da decisdo, fixando o prazo para a apresentacdo da nova garantia.

Art. 25. A ndo substituicdo da garantia por parte da contratada caracteriza a inexecugao do
contrato e ensejara a aplicagdo das penalidades previstas no ajuste.

Art. 26. A contratada podera, a qualquer tempo, propor a substituicdo da garantia
apresentada.

§1° A proposta serd apresentada ao gestor do contrato, que instruira o processo para
deliberacdo da autoridade competente.

§2° Rejeitada a proposta, o procedimento serd arquivado.

§3° Se autorizada a substituicdo, o processo retornard ao gestor para as providéncias de
sua competéncia.

Art. 27. Cabe ao gestor providenciar junto a contratada a renovacao da garantia prestada,
antes do seu vencimento.
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Subsec¢ao IV
Da Modificacdo do Regime de Execucdo

Art. 28. Para modificar o regime de execu¢ao, o contrato podera ser alterado, por acordo
entre as partes, sempre que seus termos e clausulas se mostrarem antieconomicos, ineficazes,
inviaveis ou inadequados.

§1° Compete ao gestor, por iniciativa propria ou por provocagdo da contratada, propor a
autoridade competente a alteracdo de que trata este artigo.

§2° E indispensavel que o gestor faca constar dos autos o documento de aceite da
contratada com relagdo a alteragdo pretendida.

Art. 29. A proposta de modificagdo do regime de execucdo sera objeto de deliberagdo da
autoridade competente.

§1° Se rejeitada a proposta de alteragdo, o procedimento sera arquivado.

§2° Se autorizada a alteragdo sera firmado o termo aditivo correspondente.

Art. 30. Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificacdo do regime de execugdo
proposta pelo gestor, o Municipio podera rescindir o contrato, ouvido o 6rgao de assessoramento
juridico da Administracao.

Subsec¢ao V
Dos Pedidos de Substitui¢ao de Marca ou Modelo do Objeto

Art. 31. Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto deverao ser formalizados
pela contratada e direcionados a gestdo do contrato.

§1° Quando for manifesta a incompatibilidade técnica do pedido de substituicdo de marca
ou modelo de objeto tendo em vista as especificagdes previstas no instrumento convocatorio,
deverd a gestao indeferir o pleito sumariamente.

§2° Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto, quando atenderem
tecnicamente as especificagdes previstas no instrumento convocatdrio, deverdo ser devidamente
instruidos, por meio do gestor de contrato, para decisdo da autoridade competente, cujo processo
devera conter:

I - requerimento formal de alteragdo de marca ou modelo por parte da contratada,
acompanhado de documentacao apta & comprovagao da justificativa apresentada para o pleito;

IT - Manifestacdo da fiscalizagdo técnica do contrato acompanhada de documentacio
comprobatdria quanto a equivaléncia ou a superioridade operacional das especificacdes do objeto
previstas no instrumento convocatério em relagdo a marca ou modelo do objeto substituto proposto
pela contratada;

IIT - manifestacdo da gestdo do contrato, acompanhada de pesquisa de precos,
demonstrando a relagdo dos precos do produto substituto ¢ do produto substituido, de modo a
indicar a manuteng¢do ou a alteracao da equagao econdomico-financeira inicialmente acordada;

Secao III
Da Alteracdo da Forma de Pagamento

PRACA SAO JANUARIO, 238 — CENTRO — UBA — MG CEP 36500-066 TEL 32 3301-6101

71



PREFEITURA MUNICIPAL DE UBA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 32. Compete ao gestor do contrato, por iniciativa propria ou por provocacao da
contratada, propor a autoridade competente a alteracdo da forma de pagamento.

Paragrafo inico. E indispensavel que o gestor faga constar dos autos o documento de aceite
da contratada com relacdo a alteragdo pretendida.

Art. 33. A alteragdo da forma de pagamento serd objeto de deliberagdo da autoridade
competente.

§1° Se rejeitada a proposta de alteracdo, o procedimento sera arquivado.

§2° Se autorizada a alteragdo e assinado o termo aditivo correspondente, o processo
retornara ao gestor de contratos para as providéncias de sua competéncia.

Art. 34. Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificacdo da forma de pagamento
proposta pelo gestor, o Municipio de Uba podera rescindir o contrato, ouvido o 6rgao de
assessoramento juridico da Administragao.
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ANEXO VIII

PROCESSO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE
(Anexo acrescentado pelo Decreto n° 7.163, de 14/12/2023)

Art. 1°. A adverténcia prevista no inciso I do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021,
serd aplicada diretamente pelo fiscal do contrato ou da ata de registro de pregos, cabendo recurso
administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, ao titular do 6rgdo demandante, contados a
partir da notificacdo da san¢@o, sem a necessidade de instauracdo de processo administrativo ou
de comissdo para apuracdo de responsabilidade.

Art. 2°. Serd aplicada multa moratdria, nos casos de atraso na execu¢do, e multa
compensatodria, nas hipoteses de inexecucao contratual, vedada a cumulacdo de multa moratoria e
compensatdria sobre o mesmo fato gerador.

Art. 3°. Nos casos de atraso, a prorrogacao do prazo de execucao somente sera realizada
se a Administragdo Municipal concordar com a sua concessdo de prorrogacdo do prazo de
execucdo, sendo vedada a multa moratdria nos casos em que houver a concessdo de prorrogacao
do prazo de execug¢do, desde que respeitado o prazo concedido.

Paragrafo unico. Somente serd admitido o desconto de valores de parcela adimplida para
pagamento de multa ap6s o transito em julgado do processo administrativo, limitado ao valor da
multa devida.

Art. 4°. As sangdes de multa, de impedimento de licitar e contratar com o municipio de
Ubé e de declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica serdo
aplicadas mediante instaura¢ao de processo administrativo para apuragcdo de responsabilidade,
conduzido por comissdo processante formada por, no minimo, 2 (dois) agentes publicos estaveis.

§ 1° O Secretario Municipal de Administracdo ¢ competente para designar os agentes
publicos para compor a comissdo processante € para normatizar o processo administrativo para
apuracao de responsabilidade.

§ 2° O pregoeiro, o agente de contratacdo, o presidente da comissdo de contratagio, o
fiscal e o gestor do contrato ou ata de registro de precos ndo poderdo compor a comissiao
processante do processo administrativo relacionado a licitagdo, registro de precos ou contrato em
que estiverem atuando.

Art. 5°. O interessado devera ser notificado, sobre a abertura do processo administrativo
para apuracdo de responsabilidade, para apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, devendo indicar, ja na defesa prévia, as provas que pretende produzir, caso necessarias.

§ 1° Todos os atos do processo administrativo para apuracdo de responsabilidade,
praticados pela Administragdo Municipal e pelo licitante ou contratado, deverdo ocorrer
preferencialmente por meio do Sistema Eletronico de Informacgdes.
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§ 2° O processo administrativo para apuracdo de responsabilidade tramitara em ambiente
aberto, com disponibilidade de informa¢ao permanente ao processado, ressalvados os casos em
que houver necessidade de sigilo, devidamente justificado.

§ 3° A indisponibilidade do Sistema Eletronico de Informagdes durante o periodo de
expediente da Administragdo Municipal ndo prejudicara o direito do licitante a devida
manifestagcdo, sendo suspensa a contagem do prazo enquanto perdurar a indisponibilidade.

Art. 6°. O pedido de produgao de provas devera ser formalmente analisado e a comissao
processante poderd rejeitd-lo, mediante decisdo fundamentada, nos casos em que for
manifestamente protelatorio ou irrelevante para o caso concreto.

Paragrafo tnico. Caso seja aceito o pedido de producdo de provas, apds a dilagdo
probatoéria do processo, devera ser concedido novo prazo, de 15 (quinze) dias uteis, ao processado
para alegacdes finais.

Art. 7°. A comissdo processante do processo administrativo para apuracdo de
responsabilidade poderd, ao final do processo administrativo, arquivar o processo administrativo
ou aplicar a penalidade de multa ou impedimento de licitar com o municipio de Uba.

§ 1° Da decisao que aplicar o impedimento de licitar com o municipio de Uba cabera
recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

§ 2° O recurso sera dirigido a comissdo processante que tera o prazo de 5 (cinco) dias
uteis para reconsiderar sua decisdo ou encaminhard o recurso ao Secretario Municipal de
Administragdo, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias uteis, ouvida a Procuradoria-Geral do
Municipio.

Art. 8°. Nos casos em que a conclusdo da comissdo processante for pela aplicagdo de
penalidade de declaracao de inidoneidade, devera ser encaminhado parecer conclusivo ao
Secretario Municipal de Administragdo, que decidird pela aplicagdo da penalidade ou seu
arquivamento, podendo devolvé-lo a comissdo processante, para corrigir eventuais irregularidades
processuais.

Paragrafo nico. Da decisdo do Secretario Municipal de Administragdo que aplicar a
declaracdo de inidoneidade cabera pedido de reconsideragdo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a
mesma autoridade, que devera decidir no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

Art. 9°. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo até sua decisio
final e sua utilizacao nao podera gerar reforma mais gravosa ao recorrente que a decisao recorrida.
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Art. 10. As sancdes aplicadas, de impedimento de licitar e contratar com o municipio de
Ubé e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, deverdo ser levadas a registro no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas, e no Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais.

Paragrafo unico. O registro da san¢do ocorrera somente depois de proferida a decisdo
final da autoridade competente, em relacdo a eventual recurso.

Art. 11. O processo administrativo para apuracdo de responsabilidade, que ndo for
concluido dentro do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, tramitara com prioridade, inclusive para
julgamento de eventuais recursos administrativos, e deverd ser concluido em, no maximo, 4
(quatro) anos, sob pena de prescri¢ao da pretensdo punitiva.

Art. 12. O edital e seus anexos deverdo disciplinar a aplicagdo de sangdes relativas a
licitagdo e ao contrato, com indicagdo das infragdes e respectivas sancdes, levando em
consideragdo a natureza, os prazos de execugdo do objeto e o principio da proporcionalidade.

Art. 13. Sobrevindo novas condenagdes, no curso do periodo de vigéncia da sangdo de
impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, sera
somado ao periodo remanescente da sangdo aplicada o tempo fixado nas novas decisdes
condenatoérias, com o prazo total limitado a:

I - 6 (seis) anos, no caso de impedimento de licitar e contratar; e
IT - 12 (doze) anos, no caso de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo tinico. A regra prevista no caput deste artigo ¢ valida para as sang¢des aplicadas
por qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica e somente para contratos oriundos de
licitagdes distintas.
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